BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 318 /QDP-BNV Ha Noi, ngay 08 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong b thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung linh vuc
bao hiém xi hdi thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia Bd Noi vu

BO TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bg
Noi vu,

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-
CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia
cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Bé truong, Chit nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Tién lwong va Bdo hiém xd héi va
Chanh Van phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh dugc sira
d6i, bo sung linh vuc bao hiém x3 hoi thudc pham vi chtrc ning quan 1y cua
B& No6i vu (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sau: s6 840/LDTBXH-BHXH ngay 28/6/2016, sé 1384/QD-

LDTBXH ngay 09/10/2018, s6 1904/QD-LDTBXH ngay 28/12/2018 ciia Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Piéu 3. Chanh Vian phong B, Cuc truéng Cuc Tién lwong va Bao hiém
xa hoi, Vu trudng Vu Phap ché, Thu trudng cac don vi thudc va tryc thudc Bo,
Thu trudng cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; g A
- B6 trudng (dé b/c);

- Cac d/c Thir trudng (dé b/c);

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); ,
- UBND, SNV cic tinh, thanh phé truc thuéc TW;

- Trung tdm Cong nghé thdng tin

(dang tai website);

- Luu: VT, Cuyc Tién lwong va Béo hiém x3 hoi,

VP (VTLT&KSTTHC).




PHU LUC

PHAN I. DANH MUC THU TC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung linh vue bao hiém xi hoi thudoc pham vi chirc ning quan ly cia

DI SUA POI, BO SUNG LINH VU'C BAO HIEM XA HQI THUQC PHAM VI
'<fICHU'C NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

B Ngi vu
STT | So ho so Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQP quy | Linhvwe | Co quan thue Quyét dinh da
TTHC dinh ngi dung hién? cong bo
stra doi, bo sung
1 Ping ky sit dung, diéu chinh |Nghi dinh s6| Baohiém | Bao hiém xa hoi Quyét dinh s6
1.000157 | thong tin va ngimg st dung | 25/2025/ND-CP | x4 hoi Viét Nam 1384/QD-LDTBXH
phuong thire giao dich dién tir | ngay 21 thang 02 ngay 09/10/2018
2 Pang ky su dung, diu chinh g‘;m h20i§ €Ua "B3o hiém | Bao hiém xa hoi
1.000152 thong tin va ngung st dung dich di 1}? hl? U quy xa hoi Viét Nam, To
vu I-VAN inh chue nang, chire I-VAN
] nhiém vu, quyén ]
3 1.000147 | Tinh thoi gian cong tac d€ huong | han va co ciu t6 | Bao hiém Co quan Bao
bdo hiém xa hoi do1 véi nguoi lao xa hoi hiém xa hoi1

dong c6 thot han & nude ngoai
trude ngay 01 thang 01 nam 1995
va giai quyét ché do tir tudt ddi
voi truong hop nguoi lao dong da
chét sau khi vé nuéc nhung than

chirc cua Bo Noi
vu; Nghi dinh sb
45/2025/Nb-CP
ngay 28/02/2025
cua Chinh phu

! Theo phén cép ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam




nhan chua dugc huong ché do tur
tuat

1.001230 | Bing ky tham gia bao hiém xa

hoi bat budc 1an dau

5 1.001219 | Pangky tham gia bao hiém x4 hoi
tu nguyén lan dau

6 1.001187 | Cap lai s6 bao hiém xa hoi

7 1.001179 | Dieu chinh thong tin tham gia bao
hiém xa hd1 cuia nguoi s dung
lao dong

8 1.001164 Di?:u chinh thong tin tham gia bdo
hiém xa hdi cua nguoi lao dong

9 1.001053 | Huong ché do 6m dau

10 | 1.000991 | Huong ché do thai san d6i véi lao

dong ntt mang thai, lao dong nit
mang thai ho khi kham thai, say
thai, nao hat thai, thai chét luu
hodc phd thai bénh ly, nguoi lao

quy dinh t6 chuc
cac Cco quan
chuyén mon
thuoc Uy ban
nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
wong va Uy ban
nhan dan huyé¢n,
quan, thi xa,
thanh phd thudc
tinh, thanh phd
thudc thanh phd
truc thudc trung
uong.

Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bio hiém | Co quanbao | Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
Bao hiém Co quan bao ngay 28/12/2018
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi




dong thuc hi¢n bién phap tranh
thai

11

1.000975

Huong ché do thai san doi vai lao
dong nir sinh con

12

1.004968

Hudéng ché dd thai san doéi voi
nguoi lao dong nhén nudi con
nuoi

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi1

13

1.004970

Huong ché do thai san d6i véi lao
dong nam nghi viéc khi vg sinh
con; ngudi chong khi lao dong nir
mang thai hQ sinh con

Bao hiém
xa ho1

Co quan bao
hiém xa hoi1

14

1.000941

Huong ché do thai san ddi véi lao
dong nit mang thai hd khi sinh
con

B4o hiém
Xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

15

1.000909

Huong ché d6 thai san d6i voi
nguoi me nho mang thai ho khi
lao dong nit mang thai hd sinh
con

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

16

1.000874

Hudéng tro cap dudng stic, phuc
hoi1 strc khoe sau 0m dau, thai san

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

17

1.000857

Huong luong huu ddi véi nguoi
lao dong dang tham gia bao hiém
xa hoi bat bude

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi

Bao hiém
xa hoi

Co quan bao
hiém xa hoi
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1.000846

Huong luong huu ddi véi ngudi
lao dong dang tham gia bao hiém
xa hoi ty nguyén, nguoi bao luu
thoi gian tham gia bao hiém xa
hoi

19

1.000840

Hudng bao hiém xa hdi mdt 1an

20

1.004971

Hudng tro cap mot lan ddi véi
nguoi dang huong lvong huu, trg
cap bao hiém xa hoi hang thang ra
nudce ngoai dé dinh cu

21

1.000803

Huoéng ché d6 tir tuat doi véi
ngudi dang dong bao hiém xa hoi
va nguoi bao luu thoi gian dong
bao hiém xa hoi chét

22

1.000735

Huong ché d6 tir tuat cua ngudi
dang huong hodc dang tam dung
huéng lwong huu, tro cdp tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép hang
thang chét

23

1.000730

Huong tiép luong huu, trg cap
bao hiém xa hoi hang thang ddi
vGi nguoi xuat canh trai phép tro
vé nuéc dinh cu hop phap va

Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi1
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
28/6/2016
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém x4 hoi LDTBXH ngay
28/6/2016




nguoi bi Toa an tuyén bo 1a mat
tich tro vé

24

1.000728

Chuyén noi huong luong huu, tro
cap bao hiém xa hdi

25

1.000653

Tam dung dong vao quy huu tri
va tur tuat

26

1.004974

Tinh thoi gian cong tac dé hudng
bao hiém xa hoi dbi véi ngudi lao
dong lam vi¢c thudc khu vuc nha
nudce, nghi cho viée tr ngay 01
thang 01 nim 1987 dén trudc
ngay 01 thang 01 nam 1995

27

1.004975

bang ky lai phuong thirc dong
bao hi€m xa hoi tu nguyén

28

2.000234

Huong tro cap mot lan doi véi
nguoi dang huong lvong huu, trg
cap bao hiém xa hoi hang thang
khong con cu tru tai Viét Nam

Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LDTBXH
ngay 28/12/2018
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh 840/QD-
xa hoi hiém xa hoi LDTBXH ngay
Bao hiém Co quan bao 28/6/2016
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao
xa hoi hiém xa hoi
Bao hiém Co quan bao Quyét dinh
xa hoi hiém xa hoi 1904/Qb-LBbTBXH
ngay 28/12/2018
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

1. Tén thi tuc hanh chinh “Ping ky sit dung, diéu chinh théng tin va
ngurng st dung phuwong thirc giao dich dién tu”.

a. Trinh tw thuc hién:
Bude 1:

Co quan, t6 chirc, c nhan tham gia, diéu chinh thong tin va ngimg st dung
phuong thirc giao dich dién ttr trong linh virc bao hiém xa hoi lap To khai ddng
ky str dung, diéu chinh thong tin va ngimg str dung phuong thtc giao dich dién tir
trong linh vuc bao hiém xa hoi theo Mau sb 01 phu luc III ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu va giri
ban dién tir dén Cong thong tin dién tir ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam hodc giri
ban gidy dén Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Budce 2:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc To khai dang ky st
dung, diéu chinh thong tin va nging str dung phuong thirc giao dich dién tir trong
linh vuc bao hiém x3 hoi cua co quan, t6 chuc, ca nhan, Bao hiém xa hoi Viét
Nam phai thong bao chép thuan dén dia chi thu dién tir cta co quan, td chire, ca
nhan tham gia giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x4 hoi; trudng hop khong
chap thuan, Bao hiém xa hoi Viét Nam phai thong bao va néu rd 1y do.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so thong qua hinh thirc giao dich dién tir hodc guri ban gidy dén Bao
hiém xa hoi Viét Nam qua buu dién hodc ndp truc tiép tai co quan bao hiém x4
hoi.

¢. Thanh phan va s6 lweng ho so:

T khai dang ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngimg sir dung phuong
thirc giao dich dién tur trong linh vyc bao hiém xa hoi theo Mau s6 01 phu luc III
kém theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngiy 8 thang 10 niam 2018 ctia Chinh
phu.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
duogc To khai)

d. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chic, ca nhan
dang ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung giao dich dién tir trong
linh vuc bao hiém x& hoi

f. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi Viét Nam.
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g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thong b4o cta Bao hiém x3 hoi
Viét Nam va tai khoan dé thuc hién giao dich dién tr trong linh vuc bao hiém x3 hoi;
thdng bao xac nhan thay doi, b sung théng tin hodc thong bao xac nhan nging sir
dung phuong thirc giao dich dién tir trong linh virc bao hiém x4 hi.

h. L& phi: Khdng.

i. Tén miu don, miu to khai: Mau s 01 phu luc IIT kém theo Nghi dinh
s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu.

k. Can cw phap ly:

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire ctia B6 Noi vu

Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra 461, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nude cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.



MAu s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI
Pang ky sir dung, di€u chinh thong tin va ngirng str dung phwong thirc giao
dich dién tir trong linh vuc bdo hiém xa héi

Kinh giri: Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Tén co quan/td chirc/ca MhAN: ..........eeie e
M3 86 D20 MM XA NOT: ..t
Dia chi HEn he: ...
Sb ching thu s6 cta co quan, t6 chirc, CAnhaAn: ............ccoeeveeeeeiiieeeninn....
Tén t6 chtrc chimg thue chit KY $6: . ...ovneie e
o Thoi han st dung chimg thu s6: Tir ngdy ... thang ...ndm ....dén ngay ....thang... nim
Cé nhan t0i khong ¢6 chimg thu s6 (khong dién ndi dung tai muc ), dé nghi
co quan Bé4o hiém xa hoi cap ma xac thuc giao dich dién tir theo dia chi thu dién tr
hodc s6 dién thoai di dong dudi day:
Nguoi HEn he: ..o
Dia chi thu G16n t: ..o

Dién thoat di dONg: ......coiiii i

Theo Nghi dinh sO 166/2016/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phil, co quan/to chirc/ca nhén t6i co du cac diéu kién sir dung phuong thuc giao dich
dién tir. Co quan/td chirc/ca nhan t6i dang ky, diéu chinh thong tin va ngimg sir dung
phuong thic giao dich dién tir trong linh vuire bao hiém x4 hoi véi co quan Bao hiém
xa hoi nhu sau:

1. Bang ky st dung:

- Pang ky st dung phuong thire giao dich dién tir trong linh vuc Bao hiém xa
hoi tir ngay... thang ... nam....

- Bang ky giao dich tai:
+ Cong thong tin dién tir cia Bao hiém x3 hoi Viét Nam O
+ T6 chic I-VAN O

(Tén T6 chirc I'VAN:........... trong trudng hop giao dich qua to chic I-VAN).



2. biéu chinh thong tin:

- S6 chung thu sd cta co quan, t6 chirc, cAnhan: ............coveevieeeieeiin,

Tén to chirc chimg thure chit K§ SO0 .. .vvneiee e

Thoi han sir dung chimg thu s6: Tir ngdy ... thang ... ndm ...dén ngay .... thang...
nam

-Piachi thu I€n t: ...

- SO dien thoal di AONE: ... ovveeee et

(Chi ghi nhitng ndi dung c6 thay d6i, bo sung)

3. Ngung st dung phuong thirc giao dich:

- Ngimg giao dich dién tir trong linh virc bao hiém xa hoi tir ngay ... thang ...
nam..

Ly dongUng: ..o

Co quan/té chirc/ca nhan toi cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat ve tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung néu trén va thuc hi¢n giao dich dién
tur trong linh vuc bao hiém xa hoi theo dung quy dinh cua phép luat./.

CHU KY SO CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
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2. Tén thii tuc hanh chinh “Ding Kky sir dung, dié¢u chinh thong tin va
ngung sir dung dich vu I-VAN”.

a. Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

Co quan, t6 chtic, ca nhan 1ap T khai ding ky st dung, diéu chinh thong
tin va ngimg st dung dich vu I-VAN theo Mau sé 02 Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phi va
gui ban dién tr dén T6 chuc I-VAN.

Budc 2:

Trong thot han 02 gio, ké tir khi nhan duoc T khai dang ky su dung, diéu
chinh thong tin va ngimg str dung dich vu I-VAN, Té chiic I-VAN giri dén Cong
thong tin dién tir cia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Budc 3:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc To khai dang ky sir
dung, diéu chinh thong tin va ngung st dung dich vu I-VAN cua co quan, t chuc,
c4 nhan, Bao hiém x3 hoi Viét Nam phai gtri thong bao xac nhan dén T6 chire 1-
VAN; trudng hop khong chap thuan, Bao hiém xa hoi Viét Nam phai thong béo
va néu ro ly do.

Budc 4:

Trong thot han 02 gio, ké tir khi nhan duoc thong bao cua Bao hiém x3 hoi
Viét Nam, T6 chirc I-VAN gui thong bao cho co quan, to chirc, c4 nhan tham gia
giao dich dién tu trong linh vuc bao hiém x4 hoi.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so théng qua hinh thuc giao dich dién tu.

c. Thanh phan va sé lweng hd so:

T khai dang ky st dung dich vu I-VAN theo Mau sé 02 Phu luc III kém
theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu.

d. Théi han gii quyét: Trong thoi han 02 gior d6i vai t6 chitc IVAN; trong
thoi han 03 ngdy 1am viéc dbi véi co quan BHXH.

P. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:Khdng

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, c& nhan
thuc hién giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi théng qua T6 chac I-
VAN.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, To
chuc I-VAN
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g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Théng b4o xac nhan ding ky
giao dich dién tir trong linh vire bao hiém x4 hoi thdng qua T6 chic 1-VAN; thdng
b&o xac nhan thay doi, b sung thong tin ding ky str dung dich vu I-VAN hoic
thong bdo x4ac nhan ngung st dung dich vu [I-VAN.
h. L& phi: Khdng.
i. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 02 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s6 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phi.
k. Can cw phap ly:
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qubc hdi quy dinh vé
xtt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép to chtrc bd may nha nude.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Noi vu
- Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra 461, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi
tuc hanh chinh thuc pham vi quan 1y nha nudc cua By Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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MAu s6 02 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... , ngay .... thang .... nam......
. TO KHAI
Pang ky sir dung, diéu chinh thong tin va ngirng st dung dich vu I-VAN

Kinh gtri: Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Tén co quan/to chirc/canhan: ...ttt
Ma sObao hi€m XA hOti: .....vviiiii
Diachi 8n he: ... oo,

Qua xem xét va nhan thay ching t6i c6 du cac diéu kién str dung dich vu I-
VAN, ching t0i dang ky str dung, diéu chinh thong tin va ngimg st dung dich vu I-
VAN v6i co quan Bao hiém x4 hoi dé thuc hién giao dich dién tur trong linh vuc bao
hiém x3 hoi, cu thé nhu sau:

1. bang ky sur dung
- S6 chung thu s6 cua co quan, t6 chire, cAnhan: ............coveeieeeeinn...
Tén t6 chtrc chimg thue chit KY $6: . ..oevneiie e

Thoi han st dung chimg thu sb: Tir ngay..thang ..ndm...dén ngdy....thang ...
nam...("

- C4 nhan t6i khong c6 chimg thu s6 (khong dién ndi dung tai myc ), dé nghi
co quan Bdo hiém xa hdi cap ma xac thuc giao dich dién tur theo dia chi thu dién tir
hodc s6 dién thoai di dong dudi day:

Dia chi thu GI6n U ..o
Dién thoai di dOng: ..ot
- Théng tin vé To chirc I-VAN:

Tén t6 chtrc: (Ghi 16 t8n day i td ChlIC) ... oevveeei e,
2. biéu chinh thong tin:

- S6 chimg thu sd cta co quan, to chirc, ca nhan (néu co): ........oevvnevenen...
Tén t6 chirc chimg thue chit KY $6: . ..ovvneiei et
Thoi han str dung chimg thu s6: Tir ngdy...thang...nam .... dén ngay ...thang... ndm
-P1achithu Q16N t: ...

- SO dien thoai di AONE: ....neeeeee e
(Chi ghi nhitng ndi dung c6 thay d6i, bo sung)
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3. Ngung st dung dich vu:
- Ngung str dung dich vu I-VAN tuir ngdy ... thang ... nam ....
- Ly Ao NN e

Co quan/td chirc/ca nhan toi cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung néu trén va thuc hién theo dung quy
dinh cta phap luat vé giao dich dién tir trong linh vyc bao hiém xa hoi./.

CHU KY SO CUA TO CHUC CUNG CAP CHU KY SO CUA CO QUAN, TO CHUC, CA
DICH VU I-VAN NHAN/MA XAC THU'C CUA CA NHAN
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3. Tén thi tuc hanh chinh: "Tinh thoi gian cong tac dé huwéng bio
hiém xa hoi ddi véi ngudi lao dong c6 thoi han & nwée ngoai trurde ngay 01
thang 01 nim 1995 va giai quyét ché a9 tir tuat ddi voi trwong hop ngudi lao
dong di chét sau khi vé nwée nhuwng thin nhin chwa dwge huéng ché do tir
tuat”

a. Trinh ty thuc hién:
Bude 1:
* Doi véi nguoi lao dong dang nghi viéc:

Nguoi lao dong ndp ho so theo quy dinh cho don vi quan 1y cudi cing noi
nguoi lao dong 1am viéc. Truong hop don vi di giai thé thi nguoi lao dong ndp
hé so cho co quan quan 1y cip trén tryc tiép.

* Doi voi nguoi lao dong dang dong bao hiém xd hoi:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém bo sung ho so quy dinh cho don vi str dung
lao dong khi dugc yéu cau.

* Doi véi trieong hop thdan nhan ciia nguoi lao dong

Than nhéan cta ngudi lao dong ndp hd so theo quy dinh dén don vi quan 1y
cudi cling cta ngudi lao dong.

Budc 2:

* Poi véi ngueoi lao déng dang nghi viéc

Pon vi quan 1y cudi cing ctia nguoi lao dong cé trach nhiém tiép nhan ho
so va chuyén ho so cua nguoi lao dong kém theo van ban dé€ nghi giri co quan bao
hiém xa hdi noi don vi dong bao hiém xa hoi.

* Poi véi ngueoi lao déng dang dong béao hiém xd hoi

Pon vi sir dung lao dong cé trach nhiém chuyén ho so ciia ngudi lao dong
kém theo van ban dé nghi giri co quan bao hiém xa hoi noi don vi dong bao hiém
xa hoi.

* Doi véi trieong hop than nhan ciia nguoi lao déng di hop tdc lao déng

Pon vi quan Iy cudi ciing ctia ngudi lao dong cd trach nhiém tiép nhan, hudng
dan th&n nhan cta ngudi lao dong hoan thién ho so va chuyén dén co quan bao hiém
xa hoi.

Bude 3:

Co quan bao hiém xa hdi ¢ trach nhiém tiép nhan ho so va giai quyét trong
tho1i han nhu sau:

- 20 ngay ddi v6i ngudi du diéu kién huong luong huu; 10 ngay ddi voi
nguoi du diéu kién hudng bao hiém xa hdi mot lan;
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- 20 ngay d6i v6i ngudi chua duoc cap s bao hiém xa hoi va khong qua 45
ngay dbi véi trudng hop xac minh phirc tap;

- 15 ngay ddi voi truong hop da duoc cip s6 bao hiém xa hoi va dbi voéi
than nhan cua nguodi lao dong.

- 10 ngay ké tir nhan du ho so hop 1¢ (d6i véi truong hop diéu chinh thong
tin tham gia bao hiém xa hoi ctia ngudi lao dong).

Truong hop khong giai quyét thi co quan bao hiém xa hoi phai tra 101 bang
van ban va néu 10 1y do.

b. Cach thirc thue hién: Nop hd so théng qua hinh thirc giao dich dién tir
hoac gui ban giéy dén Bao hiém x3 hoi Viét Nam qua buu dién hodc ndp truc tiép
tai co quan bao hiém xa hoi.

¢. Thanh phan hé so:

a) Poi Véi nguwoi di lao déng c6 thoi han & nirdc ngodi triréc ngay 01 thang
01 nam 1995 theo Hiép dinh cua Chinh phu va cua nguoi di lam doi truong, phién
dich, can bé viing do nwéc ngoai tra heong, bao gom;

(i) Ly lich gbc, 1y lich bd sung (néu cd), cac gidy to gbe c6 lién quan dén
thoi gian 1am viéc, tién luong cua ngudi lao dong trude khi di 1am viée & nudce
ngoai; quyét dinh tiép nhan trd lai 1am viéc dbi voi trudng hop nguoi lao dong vé
nudc va tiép tuc lam viée trude ngay 01 thang 01 nam 1995. Trudng hop khong
c6 Quyét dinh tiép nhén thi duoc thay thé bang Ly lich do ngudi lao dong khai
khi duoc tiép nhan trd lai lam viéc hodc 1y lich cua nguoi lao dong khai c6 xac
nhan cua don vi tiép nhan.

(ii) Ban chinh “Théng bao chuyén tra” hoic “Quyét dinh chuyén trd” cta
Cuc Hop tac qudc té vé lao dong (nay 1a Cuc Quan 1y lao dong ngoai nude) cap;

Truong hop khong con ban chinh “Thong bao chuyén tra” hodc “Quyét
dinh chuyén tra” thi phai co6 Gidy xac nhan vé thoi gian di hop tic lao dong dé
giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi ciia Cuc Quan 1y lao dong ngoai nude trén co
s& don dé nghi ctia ngudi lao dong (theo Mau s6 1 va s6 2 ban hanh kém theo Thong
tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hor).

(iii) Gidy xac nhan chua duoc giai quyét tro cap thoi viée, tro cdp mot lan
(hodc tro cap mot lan, tro cap phuc vién, xuat ngii ddi véi truong hop quan nhan,
cong an nhan dan phyc vién, xuat ngi, thoi viéc trong khoang thoi gian ngay 15
thang 12 ndm 1993 dén ngay 31 thang 12 ndm 1994) sau khi vé nudc cia co quan,
don vi truc tiép quan 1y ngudi lao dong trude khi di cong tac, lam viée ¢ thoi han
& nudc ngoai. Trudong hop co quan, don vi da giai thé thi co quan, don vi quan 1y
cap trén tryuc tiép xac nhan.
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(iv) Pon dé nghi tinh thoi gian cong tac hudng ché do huu tri, tir tuat doi
voi nguoi lao dong da nghi viéc.
b) Péi Véi nguoi di lao ddng c6 thoi han ¢ niede ngoai triréc ngay 01 thang
01 nam 1995 theo hinh thirc hop tac truc tiép giira cac Bg, dia phwong ciia Nha
nudéc ta véi cac to chire kinh té ciia nuréc ngoai, bao gom:

(i) Céc thanh phan hd so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(ii) Ban chinh Quyét dinh cir di cong tac, 1am viéc c6 thoi han & nude ngoai
hoac ban sao Quyét dinh trong truong hop ngudi lao dong duoc cur di cong tac,
lam viéc c6 thdi han & nude ngoai bang mot Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi.

Truong hop khong con ban chinh Quyét dinh cir di cong tac, lam viéc c6
thoi han & nude ngoai thi duogc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhéan cua
Bo chil quan dbi voi nguoi lao dong 1am viée & nude ngoai theo hinh thirc hop tac
do Bo ctr di hodc x&c nhan cta S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay la S&
Noi vu) dia phuong ddi véi nguoi lao dong do dia phuong cir di.

Déi voi truong hop khong c6 Quyét dinh cir di cong tac, 1am viée, hoc tap,
thuc tap c6 thoi han ¢ nudc ngoai thi phai c¢6 xac nhan bang vin ban cua tha
truéng co quan, don vi cit nguoi lao dong, trong do ghi rd thoi gian nguot lao
dong duoc ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap, thuc tap c¢6 thoi han & nudc ngoai va
phai chiu trach nhiém trudc phéap luat vé noi dung xac nhan. Trudng hop co quan,
don vi cir di khong con t6n tai thi co quan quan 1y cdp trén truc tiép xac nhan va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung x4c nhan.

¢) Poi Véi ngueoi di hoc, thuc tap & nude ngodi trude ngay 01 thang 01 ndm
1995, bao gom:

(i) Cac thanh phan hd so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(i1) Ban chinh Quyét dinh cu di hoc tap, thuc tap c6 thoi han & nudc ngoai
hodc ban sao Quyét dinh trong trudng hop nguoi lao dong duoc ctr di hoc tap,
thuc tap c6 thoi han & nude ngoai bang mdt Quyét dinh chung cho nhiéu nguoi.

Truong hop khong con ban chinh Quyét dinh cu di hoc tap, thuc tap co6 thoi
han & nude ngoai thi duoc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan cua don
vi cu di.

DPdi véi truong hop khong céd Quyét dinh cur di cong tac, lam vi¢e, hoc tap,
thuc tap co thoi han & nudc ngoai thi phai c6 xac nhan béng van ban cua thu
truong co quan, don vi cur nguoi lao dong, trong do ghi rd thoi gian nguoi lao
dong duoc ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap, thuc tap c¢6 thoi han & nude ngoai va
phai chiu trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung xac nhan. Trudng hop co quan,
don vi cir di khong con t6n tai thi co quan quan 1y cap trén truc tiép xac nhan va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung xac nhan.
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d) Déi Véi nguoi di lam chuyén gia theo Hiép dinh cia Chinh pha truéc
ngay 01 thang 01 nam 1995, bao gom:

(i) Céc thanh phan hd so néu tai muc (i) (iii) (iv) diém a néu trén;

(ii) Ban chinh Quyét dinh ctr di 1am chuyén gia & nudc ngoai hodc ban sao
Quyét dinh trong truong hop ngudi lao dong duogc cir di lam chuyén gia bing mot
Quyét dinh chung cho nhiéu ngudi;

Truong hop khéng con ban chinh Quyét dinh cir di 1am chuyén gia ¢ nudc
ngoai thi dugc thay thé bang ban sao Quyét dinh c6 xac nhan cta don vi cu di.

Pbi voi truong hop khong c6 Quyét dinh cir di cong tac, 1am viéc, hoc tap,
thuc tap c6 thoi han & nudc ngoai thi phai c6 xac nhan bang van ban cua tha
truéng co quan, don vi cit nguoi lao dong, trong d6 ghi rd thoi gian nguoi lao
dong duoc ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap, thuc tap c¢o thoi han & nude ngoai va
phai chiu trach nhiém trudc phap lut vé noi dung xac nhan. Trudng hop co quan,
don vi cir di khong con t6n tai thi co quan quan 1y cap trén tryc tiép xac nhan va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung x4c nhan.

(i11) Gidy x4c nhan cua co quan quan 1y chuyén gia vé vi¢c da hoan thanh
nghia vu dong gop cho ngan sach nha nudc va dong bao hi€ém xa hoi theo quy
dinh ctia Nha nudc cia chuyén gia trong thoi gian lam viée ¢ nude ngoai.

e) Hudng ché do tir tudt doi véi than nhén cia ngwoi lao dong di hop tdc
lao ddng & nude ngodi trwede ngay 01 thang 01 nam 1995 da chét sau khi vé nuéc
nhung than nhan chua dwoc huwdng ché do tir tudt

(i) Thanh phan ho so nhu d6i véi: ngudi di lao dong c6 thoi han & nudc
ngoai trudc ngdy 01 thang 01 nam 1995 theo Hi¢p dinh ctia Chinh phu va cta
nguoi di lam doi truong, phién dich, can bd vung do nudc ngoai tra lwong; hoac
d6i véi nguoi di 1lam viée ¢ nudc ngoai trude ngay 01 thang 01 nim 1995 theo
hinh thirc hop tac truc tiép giita cac B9, dia phuong ctia Nha nudc ta véi cac t6
chtc kinh té ctia nudc ngoai; hodc dbi véi ngudi di hoc, thuc tap ¢ nudc ngoai
truéc ngay 01 thang 01 nam 1995; hoic dbi véi ngudi di 1am chuyén gia theo
Hi¢p dinh cta Chinh phu trudc ngay 01 thang 01 ndm 1995.

(i) SO bao hiém x4 hoi ctia ngudi lao dong (néu da duoc cap);

(iii) Gidy chtng tir hodc Gidy bao tir;

(iv) To khai ctia than nhan;

(v) Pon dé nghi giai quyét ché do tir tuat;

(vi) Cong vin dé nghi giai quyét ché d6 ctia don vi quan 1y cudi cung cta
nguoi lao dong.

d. Théi han giai quyét:
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- 20 ngay ddi v6i nguoi du diéu kién huong luong huu; 10 ngay ddi véi
nguoi da diéu kién huong bao hiém xa hoi mot 1an;

- 20 ngay d6i v6i ngudi chua duoc cap s6 bao hiém xa hoi va khong qua 45
ngay dbi véi trudng hop xac minh phire tap;

- 15 ngay ddi voi truong hop da dugc cip sb bao hiém xa hoi va dbi véi
than nhan cua nguoi lao dong.

- 10 ngay ké tir nhan du hd so hop 1¢ (ddi véi truong hop diéu chinh thong
tin tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi lao dong).

d. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

e. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi str dung lao dong; don vi quan 1y cudi cing cua nguoi lao dong;
Nguoi lao dong.

Than nhan cua ngudi lao dong; Pon vi quan 1y cudi cing ctia nguoi lao dong

f. Co' quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam

g. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huong ché @6 huu tri hang thang hoic Quyét dinh vé
viéc hudng bao hiém xa héi mot 1an hodc S6 bao hiém xa hoi.

Quyét dinh vé viéc huong trg cap mai tang va Quyét dinh vé viéc hudng
trg cap tut hing thang hodc Quyét dinh vé viéc huong trg cip tudt mot lan.

h. L& phi: Khéng.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01, s6 02 va Mau s6 03 kém theo Thong tu s6 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Pon dé nghj tinh thoi gian cong tac huong ché do huu tri, tir tudt ddi véi
ngudi lao dong da nghi viéc, to khai cua than nhan, don dé nghi giai quyét ché do
ttr tuat theo quy dinh cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

k. Can cw phap ly:
Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qubc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cia Bo Noi vu
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thude
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.

- Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s dicu cua Luét bao hiém xa hoi vé bao hiém xa héi bét budc.
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MAu s6 01 kém theo Théng tw s6 59/2015/TT-BLPTBXH
( Danh cho nguoi lao dong)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN
Vé thoi gian di hop tic lao dpng dé gidi quyét ché dé bio hiém xa hoi
(Dé)i voi nguoi di lao dong c6 thoi han ¢ nude ngoai,
ké ca nguoi di 1am do6i truong, phién dich, can bo ving)

Kinh gui : Cuc Quan ly lao dong ngoai nuoc.

TN E01 LA Lo e
S N NG & o e
Ponvictdihoptadclao dOng : ....oovviiiiii
Co quan cht quan (B, nganh) : ..........c.ooiineiiii i e
Nudc dén hop tAc 180 AONE ¢ ...ovveeee el
Tén don vi, nha may AN 1AM VIEC: o oeee e
Thot han di hop tac lao dong theo Hi¢p dinh tur................ dén................
Thoi diém vé nude : ngdy.......thang ...... nam...........

LY dO V8 IUGC & oot
Puoc chuyén LT VE QOTL VIZ oreveeeeeeeeee e e e s s seseseseeeseseseseeesesesesesaes
Hb s0 kém theo (18U €O) GOM: .....vvueiee et

Khi yé nudc toi chua duoc giai quyét tro cép,théi vi€c theo quy dinh tai
Thong tu s0 12/ TT-LB ngay 3/8/1992 va Thong tu so 24/LB-TT ngay 19/9/1994
ctua Lién B Lao dong- Thuong binh va Xa hoi — Tai chinh.

Toi xin cam doan 101 khai trén day cua tdi la dung sy that. Toi xin chiu trach
nhiém trudc phép luat vé 161 khai cia minh.

...... , Ngay....... thang....... nam .......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 02 kém theo Thong tw s6 59/2015/TT-BLPTBXH

BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY LAO PONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGOAINUOC
S6: /QLLDNN-XN Ha Noi, ngay ..... thang ... nam
GIAY XAC NHAN

Vé thoi gian di hop tic lao dong dé gidi quyét ché dp bao hiém xi hji
(P61 véi nguoi di lao dong co6 thdi han ¢ nude ngoai,
ké ca nguoi di lam doi trudng, phién dich, can bo vung)

Can cu ho so do nguoi lao dong xuat trinh (néu cd) va S6 goc luu trir, Cuc
Quan ly lao dong ngoai nudc xac nhan :

ONG (DA) & o,
bi hop tdc laodongtai ...................... 11 R dén...........
Thot diém ve nudce : ngay.......thang ...... nam...........

VENUGC VOL LY dO T,
Puoc chuyen LA VE QOTL VIZ e eeee e e eee e e e e

ONg (DA) ...oeveeeee el (c6 hodc khong).................... tén
trong danh sach dd dugc Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc duyét hd so dé nhan
trg cap cap thoi viée theo quy dinh tai Thong tu s6 12/ TT-LB ngay 3/8/1992 va
Thong tu s6 24/LB-TT ngay 19/9/1994 cta Lién Bo Lao dong- Thuong binh va
Xa hoi — Tai chinh.

Xéc nhan ndy co gia tri thay thé Giay chirng nhan ctia Ban quan 1y lao dong
Vit Namtai...........c.oevennnnn.n va Thong béo chuyén tra ciia Cuc Quan 1y lao
dong ngoai nude dé xem xet tinh thoi gian cong tac hudng bao hiém x4 hoi theo
quy dinh tai Thong tu s6 24/2007/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 11 nam 2007 ciia
B¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hdi.

Noi nhgn: CUC TRUONG
-Ong (b3) ..........
- Luu VT Cyuc QLLDNN.
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Mau s6 03 kém theo Thong tu sé 59/2015/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, PON PE NGHI GIAI QUYET CHE PQ TU TUAT
(Poi1 véi pgubi du’(yc‘cfr di cong tac, hoc tap, lam vié¢c c¢6 thoi han & puéc ,ngoéi
da chét sau khi vé€ nudc nhung than nhan chua duoc hudng trg cap tuat)

Kinh gt
TN t01 14 ..o SO CMTND.....ceeiiiiiiiiiiiiiceeee e,
HO Khau thuong trll : ... e
la than nhan (néu rd moi quan hé than nhan voi nguoi lao dong)....... ... ..........
cuaong (ba) .....oovvviiiiiiiia Sinhngay: ...

Duoc cur di (hop tdc lao dong, hoc tap, thuc tdp, lam chuyén gia):... ................
tai (tén don Vi, t0 ChUrC VA teN NUOC) ........oovinieiiii et eaaenss

DO VI Gl A1 ¢ o oo
Co quan cht qUAN (B, BZANN) & ..c...eeeiei e et et e
Thoi han lam viéc ghi trong Quyét dinh cta don vi ctr di: tir.......... dén..........
Thoi diém vé nude : ngay.......thang ...... nam...........

LY dO VO IUGC & .ottt el
Puoc chuyén ETA VE QOTL VIL v ee e e
ONg (BA).eeeeeeeeeeeeeeeean. d3 tir tran ngdy.... thang ... nim.......

Ttr khi vé nudc dén khi tir tran, 6ng (bA)........oueeeneieeieeieeieei. chua

dugc gidi quyét trg cap thoi viée, ché do bao hiém xa hdi.
To1 xin cam doan 101 khai trén day cta to1 la ding su that. T61 xin chiu trach nhiém
trude phap luat veé 101 khai cia minh.

Deé nghi...oooveviiiii, 1ap hd so va lam thu tuc giai quyét ché do tir tuat
doi vl ong (ba)......eevveereeeieennns /.
........ ,ngay.....thang......nam ....... veere..., Ngay..... thang...... ndm
Xac nhan cia UBND xa, phuong noi cw Nguwoi viet don
tra Ky va ghi r6 ho tén)

(Ky, déng diu)

Ghi ch:- Mau nay dp dung déi véi than nhdn ciia nguwoi lao dong da chét sau
khi vé nuwoc nhung than nhdn chwa dwoc hwong tro cap tuat;
- Uy ban nhan dén xa, phwong xdc nhdn méi quan hé ciia nguoi viét don
voi nguoi lao dong.



23
4. Tén thii tuc hanh chinh “Ping ky tham gia biao hiém x& hoi bat
buéc lan dau”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:
Bude 1:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay giao két hop dong lao dong, hop dong
lam viéc hodc tuyén dung, ngudi st dung lao dong ndp hd so theo quy dinh cho
co quan bao hiém x4 hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém x4 hoi co trach nhiém cép s6 bao hiém x3 hoi trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trudng hop khong cép thi
co quan bao hiém x4 hoi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hé so truc tiép hodc thong qua hinh thirc giao dich dién tir theo hudng
dan cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

¢) Thanh phan va sé lrgng hé so: 01 bo, bao gom:

- To khai tham gia bao hiém xa hoi cuia nguoi str dung lao dong kém theo
danh sach nguoi lao dong tham gia bao hiém x4 hoi;

- T khai tham gia bao hiém xa hoi ctia nguoi lao dong.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da hé so.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Nguoi lao dong la cong déan Viét Nam thude doi twong tham gia bao hiém
xd hoi bat buoc, bao gom:

- Nguoi lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi han, hop
ddng lao dong xac dinh thoi han, hop dong lao dong theo mua vy hodc theo mot
cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir dit 03 thang dén dudi 12 thang, ké ca hop dong
lao dong dugc ky két gitta ngudi st dung lao dong voi ngudi dai dién theo phap
luat cia nguoi dudi 15 tudi theo quy dinh cta phéap ludt vé lao dong;

- Nguoi 1am viée theo hop ddng lao dong c6 thoi han tir da 01 thang dén
duoi 03 thang (a4p dung tir ngay 01 thang 01 nam 2018);

- Céan b, cong churc, vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cong
churc va vién chuc;

- Cong nhan quéc phong, cong nhan céng an, ngudi 1am cong tac khac trong
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t6 chirc co yéu;

- Ngudi di 1am viée & nude ngoai theo hop dong quy dinh tai Ludt ngudi
lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Nguoi quan 1y doanh nghiép, nguoi quan 1y diéu hanh hop tac xi co
huong tién luong;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran;

-Nguoi huong ché d6 phu nhan hoic phu quan tai co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai.

* Nguwoi lao dong la cong ddn nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam thuoc doi
twong tham gia bao hiém xd hoi bat bude khi c6 gidy phép lao dong hodc ching
chi hanh nghé hodc gidy phép hanh nghé do co quan cé tham quyén ciia Viét Nam
cap va co hop dong lao dong khong xac dinh thoi han, hop dong lao dong xéac
dinh tho1 han tir da 01 ndm trd 1€n vo1 ngudi st dung lao dong tai Viét Nam.

* Poi tuwong khong thuoc dién tham gia bao hiém xd hoi bdt budc:

- Nguoi lao dong 1 cong dan Viét Nam lam viéc theo hop dong lao dong
la nguoi gitp viée gia dinh, nguoi dang huong luong huu, trg cap bao hiém xa
héi hang thang va trg cip hing thang.

- Nguoi lao dong 1a cong dan nude ngoai lam vige tai Viét Nam:

+ Thudc dién di chuyén trong ndi b doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 3 cta Nghj dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03 thang 02 nim 2016 ctaa Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam;

+ Pa du tudi nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 187 ctiia Bo luat Lao
dong.

* Nguwoi sir dung lao déng tham gia bdo hiém xd héi bdt budc bao gom co
quan nha nudc, don vi sy nghi€p, don vi vii trang nhan dan; t6 chuc chinh tri, to
chtrc chinh tri - x4 hoi, t6 chtc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi khéc; co quan, td chirc nude ngoai, td chire quéc té
hoat dong trén 1anh thd Viét Nam; doanh nghi€p, hop tac xa, ho kinh doanh c4
the, t6 hop tac, to chirc khac va c nhan c6 thué muén, sir dung lao dong theo hop
dong lao dong.

g) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi sur dung lao dong, nguoi lao dong la cong dan Viét Nam va nguoi
lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.
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h) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S6 bao hiém x4 hoi

k) Lé phi: Khéng.

1) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

m) Can cur phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi ,qu}’lét s‘é 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xUr Iy mot s0 van deé lién quan dén sap x€p t6 chirc b may nha nudc.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc ddi véi ngudi lao dong 1a cong dan nudce ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B4 Noi vu.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém x3 hoi bat
budc.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thuge
Trung wong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 caa Bd
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hdi vé bao hiém x hoi bt budc.

5. Tén thii tuc hanh chinh “Piing ky tham gia bio hiém xa hdi tu
nguyén lan dau”.

a) Trinh tw thwe hién va thoi han giai quyét

Budce 1:

Nguoi lao dong tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén ndp ho so theo quy
dinh cho co quan bao hiém x3 hoi.

Budc 2:
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Co quan bao hiém x4 hoi co trach nhiém cap sb bao hiém xa hoi trong thoi
han 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- T khai tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi lao dong.
d) S6 lwong ho so: 01 hd so

e) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén la cong dan Viét Nam tur du 15
tudi trd 1én va khong thudc ddi tuong tham gia bao hiém x4 hoi bat budc theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém x4 hoi, bao gom:

- Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong c6 thdi han dudi 03
thang truéc ngay 01 thang 01 nim 2018; nguoi lao dong lam viéc theo hop dong
lao dong c6 thoi han dudi 01 thang tir ngdy 01 thang 01 nam 2018 tré di;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, ép, ban, soc, lang, t6 dan
phé, khu, khu phé;

- Nguoi lao dong giup viéc gia dinh;

- Nguoi tham gia cac hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu khong hudng tién
luong;

- X4 vién khong huong tién lwong, tién cong 1am viéc trong hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa;

- Nguoi néng dan, ngudi lao dong tu tao viéc lam bao gom nhiing nguoi tu
td chtrc hoat dong lao dong dé co thu nhap cho ban than va gia dinh;

- Nguoi lao dong di du didu kién vé tudi doi nhung chua du didu kién vé
thoi gian dong dé hudng luong huu theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém x4
hoi;

- Nguoi tham gia khéc.

g) DPdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém xa hoi tw nguyén

h) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S6 Bao hiém xa hoi

k) L¢ phi: Khong.
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1) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can cw phap ly:

Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chire ctia BO Noi vu.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyeén.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat bao
hiém x3 hoi vé bao hiém x4 hdi tu nguyén.

6. Tén thii tuc hanh chinh “Cap lai s6 bao hiém xa hai”.

a) Trinh ty thuc hién va thei han giai quyét:

Bude 1: Nguoi lao dong ndp ho so cip lai s bao hiém xi hodi cho co quan
bao hiém x3 hoi.

Budc 2: Co quan bao hiém x4 hoi c6 trach nhiém cap lai so bao hiém xa
hoi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh; Truong hop
qua trinh x4c minh thoi gian dong bao hiém x3a hoi phirc tap thi khong qua 45
ngay.

Truong hop khong cip thi co quan bao hiém xa hoi phai tra 161 bang vin
ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gom:

- Pon dé nghi cép lai sO bao hiém x4 hdi cua nguoi lao dong;

- S6 bao hiém xa hoi trong truong hop bi hong

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngdy ké tir ngay nhan da hd so, trudng
hop qué trinh x4c minh thoi gian dong bao hiém xa hoi phuc tap thi khong qua 45
ngay.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi hong hodc mat s6 bao hiém xa hai.
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g) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong la cong dan
Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 bao hiém x6 hoi dugc cap
lai

k) L& phi: Khong.

1) Tén miu don, miu t& khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

m) Can cwr phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé
xt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B& Noi vu.

Nghi dinh s 143/2018/ND-CP ngay 15/10/2018 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao hiém xa
hoéi bat budc dbi véi nguoi lao dong 1a cong dan nude ngoai 1am viée tai Viét
Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh ph6 tryc thuge
Trung wong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

7. Tén thi tuc hanh chinh “Piéu chinh théng tin tham gia bio hiém xi
hoi cia nguwoi sir dung lao dong”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Nguoi sir dung lao dong khi c6 thay doi thong tin tham gia bao hiém xa hoi
phai thong bao bang van ban vdi co quan bao hiém xi hoi.

Buoc 2:

Co quan bao hiém x4 hoi thuc hién diéu chinh théng tin tham gia bao hiém
xa hoi cua nguoi st dung lao dong.

b) Cach thuc thuc hién
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Nop hd so truc tiép hoidc thuc hién théng qua hinh thic giao dich dién tir
theo hudng dan cua Bao hiém xa hoi Viét Nam

¢) Thanh phan hd so:

Vin ban thong bao thay dbi thong tin tham gia bao hiém xa hoi cia nguoi
st dung lao dong.

d) S6 lwong hd so: 01 hd so

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi str dung lao dong thay d6i thdng tin tham gia bao hiém x& hoi.

g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hai Viét Nam

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x4 hoi thuc hién diéu chinh thdng tin tham gia bao hiém
X&a hdi cta nguoi s dung lao dong.

k) L¢ phi: Khong.

) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh caa Bao hiém x4 hoi Viét
Nam

m) Can ct& phép ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cta Qudc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép to chtrc bd may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 niam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cu to chire ctia B6 Noi vu.

8. Tén thu tuc hanh chinh “Piéu chinh thdng tin tham gia bao hiém xa
hoi cia ngwoi lao dong”:

a) Trinh ty thuc hién va thei han giai quyét:

Buoc 1.

Nguoi lao dong khi c6 thay doi thdng tin tham gia bao hiém xa hoi phai
nop hd so tai co quan bao hiém x4 hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém xi hoi c6 trach nhiém giai quyét trong thdi han 10 ngay
ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh va cip lai s6 bao hiém xa hoi.
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Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang

van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gom:
- To khai diéu chinh thong tin c4 nhan;

- S6 bao hiém x4 hoi;

- Ban sao giay to cuia co quan nha nudc ¢6 tham quyén lién quan dén vi¢c

diéu chinh thong tin c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat.

*(i1ay to cua nguoi lao dong la cong dan nude ngoai lam vige tai Viét Nam

do co quan nudc ngoai cap thi phai duge dich ra Tiéng Viét va ching thuc theo
quy dinh cua phép luat Viét Nam.

ngoai

lai.

d) Thoi han giai quyét: trong 10 ngay ké tir khi nhan di ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong c6 thay doi thong tin tham gia bao hiém x4 hoi.
g) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam; nguoi lao dong la cong dan nudc
lam viéc tai Viét Nam tham gia bao hiém xa hoi.

h) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x4 héi theo phan cép ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 bao hiém x6 hoéi dugc cap

k) Lé phi: Khong.

1) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

m) Can cw phap ly:

- Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

- Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 caa Chinh

phu quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé
bao hiém xa hoi bat budc d61 véi nguoi lao dong 1a cong dan nudce ngoai lam viée
ta1 Viét Nam.
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Qudc hdi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire ctia Bo Noi vu.

7 - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t0 chtre cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thude
Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

9. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng ché do 6m dau”.
a) Trinh ty thuc hién va thei han giai quyét:
Budc 1:

Nguoi lao dong c6 trach nhiém nop ho so theo quy dinh cho nguoi sir dung
lao dong nhung khong quéa 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc.

Budc 2:

Nguoi sir dung lao dong co trach nhiém Iap ho so huong ché d6 6m dau gui
cho co quan bao hiém x& hoi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so tir
ngudi lao dong.

Buoc 3:

Co quan bao hiém x4 hoi phai giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao
dong trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop tryuc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so: 01 b, bao gom:

- Ban chinh hoic ban sao gidy ra vién d6i voi nguoi lao dong hoic con cua
nguoi lao dong diéu tri noi tri. Truong hop ngudi lao dong hoic con cua ngudi
lao dong diéu tri ngoai trd phai co gidy ching nhan nghi viéc huong bao hiém xa
ho.

- Truong hop nguoi lao dong hoac con cia ngudi lao dong kham bénh, chira
bénh & nudc ngoai thi hd so quy dinh néu trén dugc thay bing ban dich tiéng Viét
cua gidy kham bénh, chita bénh do co sé khdm bénh, chira bénh ¢ nudc ngoai cap.
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- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc huong ché do 6m dau do ngudi su
dung lao dong lap.

d) Thai han giai quyét: trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so.
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:
* Triong hop dwge hwong ché dé om dau:

- Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan ma khong phai 12 tai nan lao dong hoic
diéu tri thuong tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép phai nghi viéc va co xac
nhan cua co s& khdm bénh, chira bénh c6 tham quyén theo quy dinh cua Bo Y té.

- Ngudi lao dong phai nghi viéc dé cham séc con dudi 07 tudi bi dm dau
va c0 xac nhan cua co s& khdm bénh, chira bénh cé tham quyeén.

* Trirong hop khong gidi quyét ché dg om dau:

- Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan phai nghi viéc do tu hity hoai sirc khoe
do say ruou hoic str dung chat ma tly, tién chat ma tdy theo Danh muc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 82/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu
ban hanh cac danh muc chat ma tly va tién chat va Nghi dinh sé 126/2015/ND-
CP ngay 19 thang 7 nam 2013 caa Chinh phu stra doi, bo sung Danh muc céc chat
ma tly va tién chat ban hanh kém theo Nghi dinh s 82/2013/ND-CP ngay 19
thang 7 nam 2013.

- Nguoi lao dong nghi viée diéu tri lan dau do tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép.

- Nguoi lao dong bi dm dau, tai nan ma khong phai la tai nan lao dong trong
thoi gian dang nghi phép hang nam, nghi viéc riéng, nghi khong huong luong theo
quy dinh cua phap luat lao dong; nghi viéc huong ché do thai san theo quy dinh
ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cdng dan Viét Nam, nguoi lao dong la cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va nguoi stir dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh séch giai quyét huong ché d6 6m dau, thai san, dudng stc, phuc hoi
suc khoe.

k) Lé phi: Khong.
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[) Tén miu don, miu to khai:
Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.
m) Can cw phap ly:
Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.
Nghi ,quyé't s‘é 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh vé
xur Iy mot s0 van dé lién quan dén sap x€p to churc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bd Noi vu.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thé}nh pho truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
pho thudc thanh phd tryc thudc trung vong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

10. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng ché dé thai san doi véi lao ddng nir
mang thai, lao dong nir mang thai h khi kham thai, say thai, nao hat thai,
thai chét luu hoic pha thai bénh ly, nguwdi lao dong thuc hién bién phap tranh
thai”.

a) Trinh tw thuc hién va thei han giai quyét:

Buaoc 1:

Nguoi lao ddng ¢ trach nhiém nop hd so theo quy dinh cho nguoi st dung
lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tré lai 1am viéc.

Buac 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir ngudi lao dong, ngudi st
dung lao dong c6 trach nhiém Iap ho so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém x&
hoi.

Budc 3:
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Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh tir ngudi st
dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép tai co quan
bao hiém x4 hoi.

¢) Thanh phan va sé lrgng hé so: 01 bo, bao gom:

- Giay chting nhan nghi viéc huong bao hiém xa hoi ddi vai trudong hop
diéu tri ngoai trd, ban chinh hoic ban sao gidy ra vién ddi véi truong hop diéu tri
noi tru;

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc huong ché do thai san do ngudi sur
dung lao dong lap.

d) Thai han giai quyét: Trong 10 ngay ké tir ngay nhan da h so.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Lao dong nitr mang thai, lao dong nir mang thai ho phai nghi viéc khi kham
thai, say thai, nao, hit thai, thai chét luu hoac pha thai bénh ly; nguoi lao dong
nghi viéc dé thyc hién bién phap tranh thai.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché do dm dau, thai san, dudng stc, phuc hoi sic
khoe.

k) Lé phi: Khong.

[) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh caa Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.
m) Can c& phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.
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Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hdi quy dinh vé
xt [y mot s van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudéc.
Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu

Nghi dinh s6 115/2015/NB-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bat
budc.

Nghi dinh sé 143/2018/NB-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao déng vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh ph6 tryc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

11. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng ché dd thai san ddi véi lao dong
nir sinh con”.

a) Trinh tw thuc hién va thai han giai quyét

Buoc 1:

Nguoi lao dong cd trach nhiém nop ho so huong ché do thai san cho nguoi
str dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc.

Truong hop nguoi lao dong thdi viéc trudc thoi diém sinh con nop ho so
truc tiép cho co quan bao hiém xa hoi va xuét trinh s6 bao hiém x& hoi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so tir ngudi lao dong, nguoi
st dung lao dong ¢ trach nhiém 1ap ho so thai san theo quy dinh nay nop cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tir ngudi st
dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;



36
Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
tir nguoi lao dong thdi viéc trude thoi diém sinh con, co quan bao hiém xa hoi
phai giai quyét va to chic chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép tai co quan
bao hiém x4 hoi.

¢) Thanh phan va sé lrgng hé so: 01 bo, bao gom:

- Ban sao giay khai sinh hoac ban sao gidy chang sinh cuaa con;

- Ban sao gidy chang tir cta con trong truong hop con chét, ban sao giay
chtng tir cia me trong truong hop sau khi sinh con ma me chét;

- Gidy xac nhan cia co so kham bénh, chira bénh c6 tham quyén vé tinh
trang ngudoi me sau khi sinh con ma khong con du sic khée dé cham soc con;

- Trich sao ho so bénh an hoac giay ra vién cua ngudi me trong trudong hop
con chét sau khi sinh ma chua dugc cap gidy chuang sinh;

- Giay x&c nhan caa co sé khdam bénh, chita bénh c6 tham quyén vé viéc
lao dong nix phai nghi viéc dé dudng thai di véi truong hop lao dong nit sinh con
da dong bao hiém x& hoi tir du 12 thang tro 18n ma khi mang thai phai nghi viéc
dé dudng thai theo chi dinh cua co s¢ kham bénh, chira bénh c6 tham quyén.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc huong ché @6 thai san do ngudi su
dung lao dong lap.

* Gidy to ctia ngudi lao dong 1a cong dan nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chung thuc theo
quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

d) Thai han giai quyét:

- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tir nguoi lao dong thoi
viéc trude thoi diém sinh con.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Lao dong nit sinh con phai dong bao hiém xa hoi bat budc tir da 6 thang tro
Ién trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con hoac nhan nudi con nudi.
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Lao dong nir sinh con di dong bao hiém xa hoi bt budc tir da 12 thang tro
Ién ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh cta co so kham
bénh, chita bénh c6 tham quyén thi phai déng bao hiém xa hoi bat budc tir da 03
thang trd 1én trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con.

Truong hop ngudi me tham gia bao hiém x& hoi nhung khong du diéu kién
néu trén ma chét thi ngudi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng duoc nghi viéc dé
huong ché do thai san cho dén khi con du 06 tudi.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam, nguoi sir dung lao dong, ngudi cha, ngudi truc tiép
nuodi dudng.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Danh sé&ch giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng siec, phuc hdi sic
khoe.

k) L& phi: Khéng.

) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.

m) Can ctr phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi’quyét s\é 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé
xtr ly mot so van de lién quan dén sap xép té chirc bo may nha nudéc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CE> ngay 21 théng Og nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chac nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cua Bo Noi vu

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x4 hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cdng dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thé}nh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

12. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng ché d thai san ddi véi ngudi lao
dong nhan nuoi con nudi”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:

Nguoi lao ddng ¢ trach nhiém nop hd so theo quy dinh cho nguoi si dung
lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc.

Trudng hop nguoi lao dong thdi viée trudc thoi diém nhan nudi con nudi
nop ho so truc tiep cho co quan bao hieém xa hdi va xuat trinh s6 bao hiem x& hoi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so tir ngudi lao dong, nguoi
str dung lao dong ¢ trach nhiém 1ap hd so thai san theo quy dinh nay ndp cho co
quan bao hiém xa hoi.

Buoc 3:

Trong thoi han 10 ngay keé tir ngay nhan da ho so theo quy dinh tir ngudi str
dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
tir nguoi lao dong thdi viéc trude thoi diém nhan nudi con nudi, co quan bao hiém
x& hoi phai giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém x& hoi khong giai quyét thi phai tra 15i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céach thic thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bd, bao gom:

- Gidy ching nhan nudi con nudi.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc huong ché @6 thai san do nguoi su
dung lao dong lap.
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* Gidy to ctia ngudi lao dong 1a cong dan nude ngoai 1am viéc tai Viet Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chung thuc theo
quy dinh ctua phéap luat Viét Nam.

d) Thei han giai quyét:

- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tir ngudi lao dong thoi
viéc trudce thoi diém nhan nudi con nudi.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi sau thang tudi phai dong bao hiém
x& hoi bat bugc tir du 6 thang tro 18n trong thoi gian 12 thang truée khi nhan nudi
con nuoi.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sé&ch giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng siec, phuc hdi sic
khoe.

k) L& phi: Khéng.

[) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh caa Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can c& phép ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi dinh s 143/2018/NB-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x4 hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x4 hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hdi quy dinh vé
xt ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 caa Chinh pha
quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chic cia Bo Noi vu.
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Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong

Thong tu sb 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cua Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s diéu cua Luat bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

13. Tén tha tuc hanh chinh “Hwéng ché dd thai san d6i véi lao dong
nam nghi viéc khi ve sinh con, ngudi chong khi lae ddng nir mang thai hé
sinh con”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:
Budc 1:

Nguoi lao dong ¢ trach nhiém nop hé so theo quy dinh cho ngudi sir dung
lao dong nhung khong quéa 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir ngudi lao dong, nguoi
st dung lao dong ¢ trach nhiém 1ap ho so thai san theo quy dinh nay ndp cho co
quan bao hiém x& hoi.

Buac 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dua hd so theo quy dinh tir ngudi st
dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi phai giai quyét va td chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop tryuc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so: 01 b, bao gom:

- Ban sao giay ching sinh hoic ban sao giay khai sinh cua con.

- Gidy x&c nhan cua co sd'y té ddi véi truong hop sinh con phai phiu thuat,
sinh con duéi 32 tuan tudi.

- Danh sach nguoi lao dong nghi viéc huong ché @6 thai san do ngudi su
dung lao dong lap.
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* Gidy to ctia ngudi lao dong 1a cong dan nude ngoai 1am viéc tai Viet Nam
do co quan nudc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chung thuc theo
quy dinh ctua phéap luat Viét Nam.

d) Thei han giai quyét:

Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du hé so tir ngudi st dung lao dong.
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong nam dang dong bao hiém xa hoi bat budc cé vo sinh con.
g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi sir dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché do om dau, thai san, dudng stc, phuc hoi sic
khoe.

k) Lé phi: Khong.

) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.

m) Can ctr phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi dinh s6 115/2015/NB-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
budc.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Quéc hoi quy dinh veé
xt ly mot sé van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic caa Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
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hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s diéu cua Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

14. Tén tha tuc hanh chinh “Hwéng ché d¢ thai san déi véi lao dong nir
mang thai ho khi sinh con”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1.

Lao dong nit mang thai ho c6 trach nhiém nop hoé so theo quy dinh cho
ngudi st dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tro lai 1am viéc.

Trudng hop lao ddng nit mang thai ho théi viéc trude thoi diém sinh con
nop ho so truc tiep cho co quan bao hiém x& hoi noi cu tra va xuat trinh s6 bao
hiem x& hoi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so tir nguoi lao dong, nguoi
sir dung lao dong c6 trach nhiém lap hé so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém
xa hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh tir ngudi str
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va to chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
tir lao dong nir mang thai ho thdi viéc trude thoi diém sinh con co quan bao hiém
x& hoi phai giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu rd ly do.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop tryuc tiép tai co quan
bao hiém x4 hoi.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so: 01 bd, bao gom:

- Ban sao ban thoa thuan vé mang thai ho vi muc dich nhan dao theo quy

dinh tai Diéu 96 ctia Luat Hon nhan va gia dinh nim 2014; vin ban xac nhan thoi
diém giao dira tré cua bén nho mang thai ho va bén mang thai ho;
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- Ban sao giay khai sinh hoac ban sao gidy chang sinh caa con;

- Danh sach nguoi lao dong huong ché do thai san do ngudi st dung lao
dong lap;

- Trudng hop con chét ma thoi gian huong ché do thai san chua du 60 ngay
thi c6 thém ban sao giay chang ta caa con;

- Trong truong hop con chét sau khi sinh ma chwa duoc cap giay ching
sinh thi c6 thém trich sao ho so bénh an hoac giay ra vién cua ngudi me;

- Trong trudng hop sau khi sinh con ma lao dong nit mang thai ho chét thi
c6 thém ban sao gidy ching ti cua lao dong nit mang thai ho:

- Trong truong hop lao dong nir mang thai ho khi mang thai phai nghi viéc
dé dudng thai theo chi dinh cia co s kham bénh, chita bénh cd tham quyén thi
c6 thém gidy xac nhan caa co sd kham bénh, chita bénh c6 tham quyén.

d) Thai han giai quyét:
- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tir lao dong nix
mang thai ho thdi viéc trudc thoi diém sinh con.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong nit mang thai ho phai dong bao hiém xa hoi bat buoc tir di 6 thang
tro 1én trong vong 12 thang trudc khi sinh con.

Trudng hop lao ddng nit mang thai ho sinh con di dong bao hiém xa hoi
bat budc tir du 12 thang tro 18n ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai
theo chi dinh caa co s kham bénh, chira bénh c6 tham quyén thi phai dong bao
hiém x4 hoi bat budc tir da 03 thang tro [8n trong thoi gian 12 thang trude khi sinh
con.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Lao dong nir mang thai ho la cdng dan Viét Nam, lao dong nir mang thai
ho 1a cong dan nude ngoai lam viéc tai Viét Nam, ngudi sir dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché ¢ dm dau, thai san, dudng stc, phuc hdi sic
khoe.

k) Lé phi: Khéng.
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[) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.

m) Can ct& phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi dinh s6 115/2015/NB-CP ngay 11 thang 11 nim 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
budc.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hoi quy dinh vé
xt [y mot s van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudéc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thude

Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao déng vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a céng dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

15. Tén thi tuc hanh chinh “Huwéng ché do thai san d6i véi nguoi me
nho mang thai ho khi lao dong nir mang thai h¢ sinh con”.

a) Trinh ty thuc hién va thei han giai quyét:

Buoc 1.

Nguoi me nho mang thai ho cé trach nhiém nop ho so theo quy dinh cho
ngudi sir dung lao dong nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay tro lai lam viéc.

Truong hop ngudi me nho mang thai ho thdi viée trudc thoi diém nhan con
thi nop hd so theo quy dinh va xuat trinh s6 bao hiém xa hoi cho co quan bao hiém
xa hoi.

Budc 2.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so tir ngudi lao dong, ngudi sir dung
lao dong cd trach nhiém 1ap hé so theo quy dinh ndp cho co quan bao hiém xa hoi.
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Buoc 3:

Trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh tir ngudi str
dung lao dong, co quan bao hiém xa hoi phai giai quyét va td chic chi tra cho nguoi
lao dong;

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
tir ngudi lao dong thdi viéc trude thoi diém nhan con, co quan bao hiém x& hoi
phai giai quyét va té chirc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céch thirc thyc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop tryuc tiép tai co quan
bao hiém x4 hoi.

¢) Thanh phan va sé lrgng hé so: 01 bo, bao gom:

- Ban sao ban thoa thuan vé mang thai ho vi muc dich nhan dao theo quy
dinh tai Piéu 96 cua Luat Hon nhan va gia dinh ndm 2014; vin ban xac nhan thoi
diém giao dira tré cua bén nho mang thai ho va bén mang thai ho;

- Ban sao giay khai sinh hoac ban sao gidy chang sinh cuaa con;

- Danh sach nguoi lao dong huong ché do thai san do ngudi st dung lao
dong 1ap;

- Trong trudng hop ngudi me nhd mang thai ho chét thi c6 thém ban sao
gidy chang tu;

- Trong trudng hop ngudi me nhd mang thai ho khong con du sic khoe dé
cham soc con thi c6 thém gidy xac nhan cua co s& kham bénh, chira bénh c6 tham
quyen;

- Trong trudng hop con chua dii 06 thang tudi bi chét thi co thém ban sao
gidy chang ter caa con.

d) Thai han giai quyét:
- Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so tir nguoi sir dung lao dong;

- Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tir nguoi lao dong thoi
viéc trude thoi diém nhan con.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Nguoi me nhd mang thai ho da dong bao hiém xa hoi bat budc vao quy 6m
dau va thai san tir da 06 thang trg 1én trong thoi gian 12 thang tinh dén thoi diém
nhan con.

g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi me nhd mang thai ho 1a cong dan Viét Nam, ngudi me nhd mang
thai ho 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi sir dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sé&ch giai quyét huong ché d6 6m dau, thai san, dudng sic, phuc hdi sic
khoe.

k) L& phi: Khdng.

[) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam, Bo Y té.

m) Can c& phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quéc hoi quy dinh veé
xtr ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chic bo may nha nuéc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phb tryc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 13 cong dan nudc ngodi 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 niam 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bat
budc.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

16. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng tro cip dudng sic, phuc hoi sic
khée sau 6m dau, thai san”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ngudi lao dong du diéu kién huong tro
cap dudng suc, phuc hdi sic khoe sau dm dau, thai san, ngudi sir dung lao dong
lap danh sach va nop cho co quan bao hiém x& hoi.

Buoc 2:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém xa hoi cd trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Cach thwc thwc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cdng ich hozdc nop tryc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lwgng hé so: 01 bo, bao gom:

Danh sach ngudi lao dong nghi dudng swc, phuc hoi sic khoe sau om dau,
thai san do ngudi sir dung lao dong 1ap.

d) Thai han giai quyét:
Trong 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong da huong ché d6 6m dau tir du 30 ngay tré 1én trong nam,
ké ca nguoi lao dong mac bénh thuoc Danh muc bénh can chira tri dai ngay do Bo
Y té ban hanh, trong khoang thoi gian 30 ngay dau tré lai 1am viéc ma stc khoé
chua phuc hoi.

- Lao dong nit, lao dong nir mang thai ho sau thoi gian huéng ché do thai
san, trong khoang thoi gian 30 ngay dau 1am viéc ma sac khoé chua phuc hoi.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.
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h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Danh sach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng stc, phuc hoi
suc khoe.

k) L& phi: Khong.

[) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can ctx phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hoi quy dinh vé

xt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudéc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh pha
quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi vu.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chtic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao déng vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a céng dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
buoc.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém x& hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

17. Tén thi tuc hanh chinh “Huéng lwong hwu ddi véi nguoi lao dong
dang tham gia bao hiém xa hdi bat bugc”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:
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Trong thoi han 30 ngay tinh dén thoi diém ngudi lao dong duge huong
lwong huu, nguoi st dung lao dong nop hd so theo quy dinh cho co quan bao hiém
xa hoi.
Budc 2:

Trong thai han 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh, co quan
bao hiém xa hoi cd trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 16i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thwc thuc hién:

Nop hé so qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop tryc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lwrgng hé so: 01 bo, bao gom:

- S6 bao hiém x& hoi;

- Quyét dinh nghi viéc hudong ché do huu tri hodc van ban chidm dat hop
d6ng lao dong huong ché do huu tri;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua Hoi dong giam
dinh y khoa d6i voi nguoi nghi huu do suy giam kha ning lao dong hoic giay
chung nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép ddi véi nguoi bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép.

d) Thai han giai quyét:
Trong 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam va nguoi lao dong la cong dan
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam dang tham gia bao hiém xa hoi khi nghi viéc co
da 20 nam dong bao hiém x& hoi trg 1én thuoc mot trong cac truong hop sau day:

- Nam du 60 tudi, nix du 55 tudi:

- Nam tir da 55 tudi dén da 60 tudi, nit tir di 50 tudi dén du 55 tudi khi nghi
viéc ¢6 du 15 nam lam nghé hodc cong viéc niang nhoc, doc hai, nguy hiém hozc
dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi (nay 1a Bo Noi vu), B Y té ban hanh hoic ¢6 du 15 nim lam viéc
& noi c6 phu cap khu vuc hé s6 0,7 tro Ién;

- Nguoi lao dong tir di 50 tudi tré 1én khi nghi viéc c6 dii 15 nam 1am cong
viéc khai thac than trong ham 10;
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- Ngudi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép trong khi thuc
hién nhiém vu duoc giao.

* Lao dong nir Ia cbng dan Viét Nam la nguoi hoat dong chuyén trach hoac
khong chuyén trach ¢ x4, phuong, thi tran tham gia bao hiém x& hoi khi nghi viéc
ma c6 tir du 15 ndm dén dudi 20 nim déng bao hiém x& hoi bat budc va du 55
tudi.

* Ngudi lao dong 1 cong dan Viét Nam dang tham gia bao hiém xa hoi bét
budc khi nghi viéc co du 20 ndm dong bao hiém xa hoi tro 1én thuoc mét trong
cac trueong hop sau day:

- Tir ngay 01 thang 01 nim 2016, nam da 51 tudi, nit du 46 tudi va bi suy
giam kha nang lao dong tir 61% tré 1én thi du diéu kién hudng lwong huu khi suy
giam kha ning lao dong. Sau d¢6 mdi nim ting thém mot tudi cho dén nim 2020
tré di, nam du 55 tudi va nir du 50 tudi thi méi du dicu kién hudong luong huu khi
suy giam kha nang lao dong tir 61% tro I1én;

- Nam du 50 tudi, nir dat 45 tudi va bi suy giam kha nang lao dong tir 81%
tro 1én;

- Bi suy giam kha nang lao dong tir 61% trd 1én va c6 da 15 nam tré 1€n

lam nghé hoic cong viéc dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc
do Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B Y té ban hanh.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huong ché d6 huu tri hang thang.

k) Lé phi: Khong.

[) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can ctr phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 ndm 2014.

Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.
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Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cia Chinh pha
quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chic cia Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chire cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhédn dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x& hoi bat budc dbi vai nguoi lao dong 1 cong dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
budc.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém x4 hoi vé bao hiém x& hoi bat budc.

18. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng lwong hwu ddi véi ngudi lao dong
dang tham gia bao hiém x& hi tw nguyén, ngwoi bao lwu thoi gian tham gia
bao hiém x& hoi” .

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Buaoc 1:

Trong thoi han 30 ngay tinh dén thoi diém ngudi lao dong duge huong
lwong huu, ngudi lao dong ndp ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thai han 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh, co quan
bao hiém xa hoi cd trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém x& hoi khong giai quyét thi phai tra 15i bang
van ban va néu ro ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gom:

- Sb bao hiém x& hoi;

- Pon d& nghi huong luong huu;
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- Gidy ay quyén lam thu tuc giai quyét ché d6 huu tri va nhan lvong huu
d6i véi ngudi dang chap hanh hinh phat tu;

- Vin ban cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc tré vé nude dinh
cu hop phap doi vai trueong hop xuat canh trai phép;

- Quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cua Toa an hay bo quyét dinh tuyén b
mat tich ddi véi truong hop nguoi mat tich trg vé.

d) Thei han giai quyét:
Trong 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so.
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

* Ngwoi dang tham gia bdo hiém xa hgi tw nguyén, nguwoi bdo lieu thoi gian
tham gia bao hiém xa hgi la cong dan Viét Nam va céng dan nwdc ngoai lam viéc
tai Viét Nam co du diéu kién sau:

- Nam du 60 tudi, nit du 55 tuoi;

- Pl 20 nam dong bao hiém xa hoi trg 1én.

* Ngwoi lao dong dang tham gia bao hiém x& héi tw nguyén hodc nguoi
bdo huu thoi gian dong bao hiém xa hgi la cdng dan Viét Nam hodc nguoi bao
huu thoi gian déng bao hiém xa héi la céng ddan nwdc ngoai lam viéc tai Viet Nam
ma c0 thoi gian dong bao hiém xa hgi bat bugc ter du 20 nam tro 1€n thugc mot
trong cdc truong hop sau:

- Nam du 60 tudi, nix du 55 tudi;

- Nam tir da 55 tudi dén da 60 tudi, nit tir di 50 tudi dén du 55 tudi khi nghi
viéc c6 di 15 ndm lam nghé hoic cdng viéc niang nhoc, doc hai, nguy hiém hozc
dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao dong - Thuong
binh va X hoi (nay 1a Bo Noi vu), B Y té ban hanh hoic ¢6 du 15 nim lam viéc
& noi c6 phu cap khu vuc hé s6 0,7 tro Ién;

- Ngudi lao dong tir du 50 tudi tro 1én khi nghi viéc co di 15 nam lam cong
viéc khai thac than trong ham 10;

- Nguoi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép trong khi thuc
hién nhiém vu duoc giao.

* Ngwoi lao dong dang tham gia bao hiém x& héi tw nguyén hodc nguoi
béo huu thoi gian déng bao hiém xa héi 1a cdng dan Viét Nam ma co thoi gian
déng bao hiém x& héi bat bugc tir dii 20 nam tré 18n thugc mét trong cdc truong
hop sau:
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- Tur ngay 01 thang 01 nim 2016, nam da 51 tudi, nit du 46 tudi va bi suy
giam kha nang lao dong tir 61% tré 1én thi du diéu kién hudng lwong huu khi suy
giam kha ning lao dong. Sau d6 mdi ndm tang thém mot tudi cho dén nam 2020
tré di, nam du 55 tudi va nir du 50 tudi thi méi du diéu kién hudng lwong huu khi
suy giam kha nang lao dong tir 61% tro Ién;

- Nam du 50 tudi, nir ¢t 45 tudi va bi suy giam kha nang lao dong tir 81%
tro 1én;

- Bi suy giam kha nang lao dong tir 61% tr¢ 1én va c¢6 du 15 nam trd 1én
lam nghé hoac cong viéc dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc
do Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a Bo Noi vu), Bo Y té ban hanh.

* Lao dong nir la cbng dan Viét Nam la nguoi hoat dong chuyén trach hoac
khong chuyén trach & xa, phuong, thi tran tham gia bao hiém x& hoi ty nguyén ma
da du diéu kién nghi huong luong huu khi nghi viéc (O tir dii 15 nam dén dudi
20 nam déng bao hiém xa héi va dii 55 tudi) nhung khong huéng lwong huu ma
tiép tuc tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén thi dugc huong lwong huu khi ¢6 yéu
cau.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi bao luu thoi gian?déng bao hiém xa hoi 1a cong dan Viét Nam, nguoi
bao Iuu thoi gian dong bao hiém )fé hoi la cobng dan nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam, nguoi dang tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém x& hoi theo phan cap caa Bao hiém xa hi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng ché @6 huu tri hing thang.

k) L¢ phi: Khéng.

[) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh caa Bao hiém x& hoi Viét Nam.

m) Can ctr phép ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hoi quy dinh vé

xt ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh pha
quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chic cia Bo Noi vu.
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Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 134/2015/NB-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 caa Chinh phi

quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém x& hoi tu
nguyen.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
buoc.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat bao
hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

19. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng bao hiém xa hai mét lan”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

* Poi Vi ngueoi lao déng 1a cong dan Viét Nam

Buac 1:

Trong thoi han 30 ngay tinh dén thoi diém nguoi lao dong du diéu kién va
c6 yéu cau huang bao hiém xa hoi mot lan, nguoi lao dong nop hd so theo quy
dinh cho co quan bao hiém x& hoi.

Buac 2:

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh, co quan
bao hiém x& hoi co trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho ngudi lao dong.
Truong hop co quan bao hiém x& hoi khong giai quyét thi phai tra 161 bang vin ban
va néu rd ly do.

* D6 Vi nguoi lao déng la cong déan nwdc ngoai lam viéc tgi Viét Nam

Budc 1:
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Trong thoi han 10 ngay tinh dén thoi diém cham dat hop dong lao dong
hoac thoi diém gidy phép lao dong, chung chi hanh nghé, gidy phép hanh nghé
hét hiéu lyc (thy thudce diéu kién nao dén trude) ma nguoi lao dong khong tiép tuc
lam viéc theo hop dong lao dong hoic khong dugc gia han gidy phép, nguoi lao
dong co yéu cau huong bao hiém x& hoi mot 1an nop ho so theo quy dinh cho co
quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hod so theo quy dinh,
co quan bao hiém x& hoi c6 trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho nguoi
lao dong, trudng hop khong giai quyét thi phai tra 10i bang vin ban va néu rd ly
do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lrgng hé so: 01 bd, bao gom:

- S6 bao hiém xa hoi.

- Pon d& nghi huang bao hiém xa hoi mét 1an cia ngudi lao dong.

- Péi véi trudng hop ra nude ngoai dé dinh cu thi nop thém ban sao giay
X4c nhan caa co quan c6 tham quyén vé viéc thdi qudc tich Viét Nam hoic ban
dich tiéng Viét duoc ching thuc hodc cong chirg mot trong cac gidy to sau day:

+ Ho chiéu do nuéc ngoai cap;

+ Thi thuc cta co quan nudc ngoai cd tham quyén cap ¢ xac nhan viéc cho
phép nhap canh véi 1y do dinh cu ¢ nudc ngoai;

+ Giay to xac nhan vé viéc dang lam thi tuc nhap qudc tich nudc ngoai;
gidy to x&c nhan hoic thé thuong trd, cu tra ¢6 thoi han tir 05 nam trd 18n caa co
quan nudc ngoai co tham quyen cap.

- Pbi véi ngudi huong bao hiém xa hoi mot lan trong truong hop bi mac
mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét, xo gan c6
chuéng, phong, lao nang, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS va nhiing
bénh khac theo quy dinh cua Bo Y té thi nop thém trich sao hd so bénh an.

d) Thoi han giai quyét:

- B6i v6i ngudi lao dong 1a cong dan Viét Nam: trong 10 ngay ké tir ngay
nhan du ho so;

- Ddi voi ngudi lao dong 1a cong dan nude ngodi 1am viéc tai Viét Nam:
trong 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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* Ngwoi lao dong 1a cdng dan Viét Nam tham gia bao hiém xa héi bat buge
ma c0 yéu cau nhan bdo hiém xa hgi mat lan thugc mot trong cdc truong hop sau:

- Pu diéu kién vé tudi doi hudong luong huu theo quy dinh ma chua da 20
nam dong bao hiém x& hoi hoic chua du 15 nam dong bao hiém x& hoi ddi voi
treong hop lao dong nir 1a nguoi hoat dong chuyén trach hoac khdng chuyén trach
& x4, phuong, thi tran va khdng tiép tuc tham gia bao hiém x& hoi tw nguyén.

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi mac bénh nguy hiém dén tinh mang nhw ung thu, bai liét,
xo gan c¢o chudng, phong, lao nang, nhiém HIV da chuyén sang giai doan AIDS
va nhitng bénh khéc theo quy dinh ciia Bo Y té.

- Sau mot nam nghi viéc ma chua di 20 nam déng bao hiém x& hoi ma
khong tiép tuc dong bao hiém xa hoi.

* Ngwoi lao dong la cong ddn nwdoc ngoai lam viéc tai Viét Nam tham gia
bao hiém xa hgi bat bugc thuge mét trong cdc truong hop sau:

- P tudi huong luong huu ma chua du 20 nam dong bao hiém xa hoi;

- Nguoi dang bi mic mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu
ung thu, bai lit, xo gan cd chudng, phong, lao ning, nhiém HIV da chuyén sang
giai doan AIDS va nhiing bénh khéc theo quy dinh cia Bo Y té;

- Nguoi lao dong du diéu kién huong luong huu nhung khong tiép tuc cu
tra ta1 Viét Nam;

- Nguoi lao dong khi cham dut hop dong lao dong hoic gidy phép lao dong,
chtng chi hanh nghé, gidy phép hanh nghé hét hiéu lyc ma khong duoc gia han.

* Nguoi lao déng tham gia bao hiém x& héi tw nguyén ma c6 yéu cau nhan
bao hiém x& hgi mét lan thugc mét trong cdc truong hop sau:

- Sau mot nam khong tiép tuc dong bao hiém ma chua du 20 nam déong bao
hiém xa hoi.

- Pu diéu kién vé tudi doi hudong luong huu theo quy dinh (nam dua 60 tudi,
nit di 55 tudi) nhung chua du 20 nam dong bao hiém x& hoi ma khong tiép tuc
tham gia bao hiém xa hoi.

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi mac bénh nguy hiém dén tinh mang nhw ung thu, bai liét,
xo gan ¢6 chuéng, phong, lao nang, nhiém HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS
va nhitng bénh khac theo quy dinh cua Bo Y té.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
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Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huong bao hiém xa hoi mot lan.

k) Lé phi: Khéng.

) Tén miu don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam

m) Can ctx phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nam 2015 ctia Qudc hoi.
Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé

xUur Iy mot s6 van deé lién quan dén sap x€p to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chtic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 115/2015/NB-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bt
budc.

Nghi dinh sé 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém xa hoi tu
nguyen.

Nghi dinh sé 143/2018/NB-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 ctia B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi tw nguyén.

20. Tén thii tuc hanh chinh “Hwéng tro cap mot lin d6i voi ngudi dang
hwéng lwong hwru, tro cap bao hiém x& hdi hang thang ra nuéc ngoai dé dinh
cu”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:

Nguoi lao dong du diéu kién va co yéu cau huang tro cap mot lan nop ho
so theo quy dinh cho co quan bao hiém x& hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co quan
bao hiém x& hdi co trach nhiém giai quyét va to chuc chi tra cho nguoi lao dong.
Truong hop co quan bao hiem xa hoi khéng giai quyét thi phai tra 161 bang van ban
va néu ro ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép hd so

¢) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi caa nguoi lao dong.

- Ban sao gidy xac nhan cia co quan ¢ tham quyén vé viéc thdi qudc tich
Viét Nam hoac ban dich tiéng Viét duoc chirng thuc hoac cdng chirng mot trong
cac giay to sau day:

+ Ho chiéu do nuéc ngodi cap;

+ Thi thuc cta co quan nudc ngoai cd tham quyén cap ¢ xac nhan viéc cho
phép nhap canh véi 1y do dinh cu & nudc ngoai;

+ Gidy to x&c nhan vé viéc dang lam thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai;
giay to xac nhan hoac thé thuong tra, cu tri c6 thoi han tir 05 nam tro 1€n cua co
quan nudc ngoai co tham quyen cap.

d) S6 lwong hd so: 01 hd so
e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Nguoi dang huong luong huu, trg cip bao hiém xa hoi hang thang ra nuéc
ngoai dé dinh cu va c6 yéu cau nhan trg cap mot lan.

g) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.
h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
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Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng trg cap mot lan

k) L¢ phi: Khong.

I) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh cia Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Cin cir phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014. , ‘

Nghi ,qu}’lét s‘é 190/2025/QH | 5 ng’e‘ly 179/02/2025 cua Quoc hoi quy dinh vé
xUr Iy mot sO van deé lién quan dén sap x€p to chirc b may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh to
chtic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd tryc thudc trung wong.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém x4 hoi vé bao hiém x& hoi bat budc.

21. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng ché dd tir tudt ddi véi nguoi dang
tham gia déng bao hiém xa hdi va nguoi bio lwu thoi gian déng bao hiém x3
hoi chét”.

a) Trinh tw thuc hién va thei han giai quyét:

Buoc 1.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy ngudi lao dong bao luu thoi gian dong
bao hiém x4 hoi, ngudi tham gia bao hiém x& hoi tw nguyén chét thi than nhan cua
ho nop ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nguoi lao dong dang dong bao hiém xa
hoi bt budc bi chét thi than nhan nop ho so theo quy dinh cho ngudi sir dung lao
dong.

Buac 2:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so tir than nhan caa nguoi

lao d6ng, nguai sir dung lao dong nop hd so theo quy dinh cho co quan bao hiém
xa hoi.
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Buoc 3:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so, co quan bao hiém xa hoi
c6 trach nhiém giai quyét va té chuc chi tra cho than nhan cua nguoi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céach thic thuc hién:

Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop tryuc tiép tai co quan
bao hiém x& hoi.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gom:

- S6 bao hiém x4 hoi;

- Ban sao gidy chung ti hodc gidy béo tir hoic ban sao quyét dinh tuyén b
1a d4 chét cua Toa 4n da co hiéu luc phap luat;

- To khai cia than nhan va bién ban hop cua cac than nhan ddi véi trudng
hop du diéu kién huong hang thang nhung chon hudng tro cap tuat mot lan;

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong, truong hop bi tai nan giao théng dugc
xac dinh la tai nan lao dong thi phai c6 thém bién ban tai nan giao théng hoac bién
ban khdm nghiém hién truong va so d6 hién truong vu tai nan giao théng theo quy
dinh; ban sao bénh an diéu tri bénh nghé nghiép ddi véi trudng hop chét do bénh
nghé nghiép;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong ddi vai than nhan
bi suy giam kha nang lao dong tir 81% tro Ién.

* Gidy to caa than nhan ngudi lao dong 1 cong dan nudc ngoai 1am viéc
tai Viét Nam do co quan nuéc ngoai cap thi phai duoc dich ra Tiéng Viét va chiing
thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam.

d) Thei han gidi quyét:

Trong 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Pieu kién hwong tro cap mai tang:

Nhitng nguoi sau day khi chét hoac bi Toa &n tuyén bé 1a da chét thi than
nhan duoc hudng trg cap mai tang:

- Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam va nguoi lao dong la cong dan nude
ngoai 1am viéc tai Viét Nam c6 thoi gian dong bao hiém x& hoi bt budc tir du 12
thang tro 1én;
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- Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam va nguoi lao dong la cong dan nudc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam bi chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hoac
chét trong thoi gian diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Nguoi lao dong 1a céng dan Viét Nam c6 thoi gian dong bao hiém xa hoi
tu nguyén tir du 60 thang tré 18n hodc cd tong thoi gian dong bao hiém xa hoi bit
budc va thoi gian dong bao hiém x& hoi tu nguyén tir du 60 thang tro 18n.

* Dieu kién doi Véi nguoi lao ddng dé gidi quyét tro cap tudt hang thang:

Nhiing nguoi sau day khi chét hodc bi Toa an tuyén bé 1a da chét thi than
nhan thudc dién duoc huong tro cap tuat hang thang:

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam d3 dong bao hiém xa hoi bat budc du 15 nam tro 1én nhung chua
duoc hudng bao hiém xa hoi mét lan;

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hoic chét trong thoi gian
diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

* Piéu kién than nhan thugc dién gidi quyét tror cdp tudt hang thang:

Than nhan cta nhitng nguoi trén khéng c6 thu nhap hoac ¢é thu nhap hang
thang thap hon mirc luong co s& duge hudng tro cap hang thang bao gom:

- Con chua du 18 tudi; con tir da 18 tudi tro 1én néu bi suy giam kha ning
lao dong lao dong tir 81% tré 1én; con duge sinh khi ngudi b chét ma ngudi me
dang mang thai;

- Vo tir du 55 tudi tro 18n hodc chang tir du 60 tudi tro 18n; vo dudi 55 tudi,
chong dudi 60 tudi néu bi suy giam kha niang lao dong tir 81% tro 1én;

- Cha d¢, me d¢, cha d¢é cua vo hodc cha dé caa chong, me dé caa vo hoic
me dé ctia chong, thanh vién khac trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém xa
hoi dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh caa phép luat vé hdn nhan va gia
dinh néu tir da 60 tudi tré 1én d6i voi nam, tir da 55 tudi tré 1én déi voi ni;

- Cha d¢, me d¢, cha dé cua vo hoidc cha dé cua chong, me dé cua vo hoic
me dé cua chdng, thanh vién khéc trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém x& hoi
dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh caa phap luat vé hon nhan va gia dinh
néu dudi 60 tudi ddi voi nam, dudi 55 tudi dbi véi nix va bi suy giam kha ning lao
dong tur 81% tro 1én.

* Pieu kién gidi quyét tror cap tudt mét lan:

- Ngudoi lao dong la cdng dan Viét Nam va nguoi lao dong 1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam dang tham gia bao hiém xa hoi bat budc hoic dang
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bao luu thoi gian dong bao hiém x& hoi bat budc chét khdng thude cac truong hop
duoc giai quyét tro cap tuat hang thang;

- Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam dang tham gia hoac dang bao luu
thoi gian dong bao hiém x& hoi tu nguyén chét;

- Nguoi lao dong cong dan Viét Nam va nguoi lao dong l1a cong dan nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc truong hop duoc giai quyét tro cap hang thang
nhung khong c6 than nhan huéng tién tro cdp hang thang theo quy dinh;

- Than nhan thudc dién dugc huong tro cip hing thang theo quy dinh nhung
c6 nguyén vong hudng tro cap mot lan, trir truong hop con dudi 06 tudi, con hoac
vo hodc chong ma bi giam kha niang lao dong tir 81% tro 1én;

- Nguoi lao dong 1a cong dan nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam chét ma cé
than nhan du diéu Kién huong tro cip hang thang nhung khong cu tra & Viét Nam.,

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thén nhan cua nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, than nhan nguoi lao
dong la cong dan nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, nguoi st dung lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc hudng trg cdp mai tang va Quyét dinh vé viéc huong
tro cap tuat hang thang hoac Quyét dinh vé viéc huong tro cap tuat mot lan.

k) Lé phi: Khong.

[) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

m) Can ctx phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé

xt ly mot sé van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thude
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Trqng uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

Nghi dinh s6 143/2018/NB-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém xa hoi bat budc d6i voi nguoi lao dong 1a cong dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2015/NB-CP ngay 11 thang 11 nim 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bat
budc.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi tu
nguyen.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va X& hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat bao hiém xa hai vé bao hiém xa hoi bat budc.

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 2 nam 2016 cua Bo Lao
d6ng — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi tuw nguyén.

22. Tén thii tuc hanh chinh “Huwéng ché @ tir tuat ddi véi ngudi dang
hwéng hodc dang tam dirng hwéng lwong huu, tro cap tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép hiang thang chét”.

a) Trinh tw thuc hién va thei han giai quyét:
Buoc 1:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nguoi dang huéng hoic ngudi dang tam
dimg hudng luong huu, tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang
chét thi than nhan cta ho ndp hd so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.

Budc 2:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so, co quan bao hiém x4 hoi
c6 trach nhiém giai quyét va to chirc chi tra cho than nhan cua ngudi lao dong.

Truong hop co quan bao hiém xi hoi khong giai quyét thi phai tra 15i bang
van ban va néu 10 ly do.
b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan va sé lweng ho so: 01 bd, bao gom:
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- Ban sao gidy chimg tir hodc gidy béo tir hodc quyét dinh tuyén b 1a da
chét cia Toa an da co6 hi¢u luc phap luat;

- T khai ctia than nhan va bién ban hop cuia cac than nhan d6i véi truong
hop du diéu kién hudng hing thang nhung chon hudng tro cap tuat mot lan;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong ddi voi than nhan
bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én.

* Gidy to ctia than nhan ngudi lao dong 1a cong dan nudce ngoai lam viée
tai Viét Nam do co quan nudc ngoai cap thi phai dugc dich ra Tiéng Viét va chimg
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

d) Thoi han giai quyét:

Trong 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so.

e) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Diéu kién gidi quyét tro cdp mai tang:

Nguoi 1a cong dan Viét Nam va nguoi 1a cong dan nude ngoai dang hudng
lwong huu; hudng tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang da nghi
viéc chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a da chét.

* Diéu kién gidi quyét tro cdp tudt hang thang:

Nhing nguoi sau ddy khi chét hoic bi Toa 4n tuyén bd 1a di chét thi than
nhan thudc dién dugce huong tro cip tuat hang thang:

- Nguoi la cong dan Viét Nam va ngudi 1a cong dan nude ngoai dang hudng
luong huu d6i v6i nguoi tham gia bao hiém xa hoi bat budc; ngudi 1a cong dan
Viét Nam dang hudng lwong huu ma trude d6 co thoi gian dong bao hiém xa hoi
bat budc tir da 15 ndm trd 1én ddi v6i ngudi vira ¢ thoi gian dong bao hiém x4
hoi bat budc vira c6 thoi gian dong bao hiém xa hoi tu nguyén;

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi 1a cong dan nude ngoai dang hudng
trg cép tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang véi mirc suy giam kha ning
lao dong tir 61% tro 1én.

* Diéu kién than nhdn thudc dién gidi quyét tro cdp tudt hang thang:

Than nhéan ciia nhitng ngudi trén khong cé thu nhap hodc cé thu nhap hang
thang thap hon mirc luong co s duge huong tro cap hang thang bao gom:

- Con chua di 18 tudi; con tir du 18 tudi tré 1én néu bi suy giam kha nang
lao dong lao dong tir 81% trd 1€n; con dugc sinh khi nguoi bd chét ma nguoi me
dang mang thai;
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- Vo tir &1 55 tudi trd 1én hodc chong tir du 60 tudi tro 1én; vo dudi 55 tudi,
chdng dudi 60 tudi néu bi suy giam kha nang lao dong tir 81% trd 1én;

- Cha dé, me d¢é, cha dé ctua vo hoac cha dé cua chéng, me dé cia vo hoac
me dé cta chong, thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém x4
hoi dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh cta phap ludt vé& hon nhan va gia
dinh néu tr du 60 tudi tré 1én d6i v6i nam, tir du 55 tudi trd 1én dbi voi nix;

- Cha d¢é, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua chéng, me dé cua vo hoac me
dé cua chong, thanh vién khéc trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém x3 hoi
dang c6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh cta phap ludt vé hon nhan va gia dinh
néu dudi 60 tudi déi v6i nam, dudi 55 tudi dbi véi nit va bi suy giam kha ning lao
dong tir 81% trd 1€n.

* Diéu kién gidi quyét tro cdp tudt mét lan:

- Nguoi la cong dan Viét Nam va nguoi la cong dan nude ngoai dang hudng
lwong huu; dang huong trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang
chét khong thudc cac truong hop duge giai quyét trg cap tuat hang thang;

- Nguoi lao dong la cong dan Viét Nam va nguoi lao dong la cong dan nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc truong hop duoc giai quyét tro cap hang thang
nhung khong c6 than nhan huong tién tro cap hang thang theo quy dinh;

- Than nhén thudc dién duoc hudng tro cAp hang thang theo quy dinh nhung
c6 nguyén vong hudng tro cap mot 1an, trir trudng hop con dudi 06 tudi, con hoidc
vo hodc chdng ma bi giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Than nhan cta nguoi lao dong la cong dan Viét Nam, than nhan ctia nguoi
lao dong 1a cong dan nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huong trg cap mai tang va Quyét dinh vé viéc hudng
trg cap tut hing thang hodc Quyét dinh vé viéc hudng tro cap tuit mot lan.

k) L¢ phi: Khéng.
1) Tén mau don, miu to khai:
Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

m) Can cuw phap ly:



66
Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chic bo méay nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chire ctia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém x3 hoi bat
budec.

Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Ludt Bao hiém x4 hdi vé bao hiém xa hoi tu
nguyen.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2018 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém xa hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bat bude dbi voi nguoi lao dong la cong dan nudce ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va X& hdi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
50 diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bit budc.

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 2 nam 2016 cua BJ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sd
diéu cta Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

23. Tén tha tuc hanh chinh “Huéng tiép lwong huwu, trg cAp bio hiém

x4 hoi hing thang dbi véi nguwoi xuat canh trai phep tré' vé nuée dinh cr hop
phép va nguoi bi Toa an tuyén bé 1a mat tich tré vé”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:

Nguoi lao dong nop ho so theo quy dinh cho co quan bao hiém xa hoi.
Budc 2:

Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh, co quan
bao hiém x& hoi co trach nhiém giai quyeét.
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Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop tryuc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi hudng tiép luong huu, trg cip bao hiém x& hoi hang thang.

- Vin ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc tré vé nude dinh
cu hop phap doi vai nguoi xuat canh trai phép tro vé nude dinh cu hop phap.

- Quyét dinh c6 hiéu lyc phap luat cua Toa an huay bo quyét dinh tuyén b
mat tich doi vai treong hop Toa an tuyén bo mat tich tro vé da co6 hiéu luc phap
luat.

d) S6 lwong hd so: 01 hd so

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang bi tam dirng huéng luong huu, trg cip bao hiém xa
hoi hang thang do xuat canh trai phép tro vé nude dinh cu hop phap.

- Nguoi lao dong dang bi tam ding huéng luong huu, trg cip bao hiém xa
hoi hang thang do bi Toa an tuyén bo la mat tich nay c6 quyét dinh ¢6 hiéu luc
phap luat caa Toa an hay bo quyét dinh tuyén bd mat tich.

g) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh vé viéc huong tiép ché do bao hiém xa hoi hang thang

k) Lé phi: Khong.

I) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh caa Bao hiém x& hoi Viét
Nam

m) Can ctr phép ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo méay nha nude.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia B6 Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s diéu cua Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

24. Tén thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng lwong hwu, tre cap bao
hiém x& hoi”.

a) Trinh tw thuc hién va thoi han giai quyét:

Bude 1:

Nguoi dang huong luong huu, trg cap bao hiém xa hoi hang thang chuyén
dén no1 ¢ khac trong nude ¢6 nguyén vong duge huong bao hiém xa hoi ¢ noi cu
tri mai thi c6 don gui co quan bao hi€m xa hdi noi dang huong.

Budce 2:
7 Trong thoi han 05 ngay lam V’iéC ké tir ngdy nhan dugc don, co quan bao

hiém xa hdi ¢6 trach nhiém giai quyét.

Truong hop co quan bao hiém x4 hoi khong giai quyét thi phai tra 1oi bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan ho so va sé lwrgng hé so: 01 bd, bao gom:

Pon chuyén noi huong lwong huu, trg cip bao hiém x4 hoi.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don.

e) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dang hudng lwong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang thang 1a cong
dan Viét Nam va nguoi dang huong luong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang
thang la cong dan nudce ngoai lam viéc tai Viét Nam.

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan bao hiém xi hoi theo phan cap ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao vé viéc tiép nhan ho so di chuyén va diang ky nhan luong huu
hoic tro cap bao hiém x4 hoi hang thang.

k) Lé phi: Khéng.
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1) Tén mau don, miu to khai:

Theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam
m) Can cw phap ly:
Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nim 2014.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Béo hiém x3 hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x3 hoi bt bude dbi véi nguoi lao dong la cong dan nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc hdi quy dinh vé
xur Iy mét s6 van dé€ lién quan dén sap x&p to6 chirc b may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia B§ Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phil quy dinh to
chtic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

25. Tén thi tuc hanh chinh “Tam dirng dong vao quy hwu tri va ti
tuat”.

a) Trinh ty thwe hién va thoi han giai quyét:

Buoc 1:

Nguoi str dung lao dong lam van ban, ho so theo quy dinh giri d¢én co quan
c6 tham quyén dé nghi xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao hiém xa hoi
tam thoi nghi viéc hoac giéa tri tai san bi thiét hai:

- Tham quyén xac dinh sb lao dong thuoc dién tham gia bao hiém xa hoi
tam thoi nghi viéc doi véi co quan, don vi, to chie, doanh nghiép thuoc Uy ban
nhan dan dia phuong quan ly do co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay
la co quan Noi vu) dia phuong xac dinh; doi véi co quan, don vi, t6 chuc, doanh
nghiép thuoc Bg, nganh Trung wong quan ly do B9, nganh xac dinh.

- Tham quyén xac dinh gié tri tai san bj thiét hai ddi véi co quan, don vi, to
chuc, doanh nghiép thuéc Uy ban nhan dan dia phuong quan 1y do co quan tai
chinh dia phuwong xac dinh; doi vai co quan, don vi, to chirc, doanh nghiép thuoc
B6, nganh Trung wong quan 1y do co quan tai chinh cua Bo, nganh hoac Bo Tai
chinh xac dinh.

Budc 2:
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Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc dé nghi cia nguoi st
dung lao dong, co quan c6 tham quyéen co trach nhiém xem xét, xac dinh va cé
van ban tra lo1 nguoi st dung lao dong.

Buoc 3:

Ngudi str dung lao dong c¢6 van ban dé nghi tam dimng dong vao quy huu tri va
tur tuat, kém theo van ban xac dinh so lao dong thugc dién tham gia bao hiém x& hoi
tam thoi nghi viéc hoac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai gui co quan bao
hiém xa hoi.

Budc 4:

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cua
nguoi St dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi co trach nhiém giai quyét tam
dung dong vao quy huu tri va tir tuat.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu r6 ly do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so dé nghi xdc dinh sé lao déng thuge dién tham gia bdo hiém x& hgi
tam thoi nghr viec gom:

- Vian ban dé nghi ctia ngudi sir dung lao dong;

- Danh sach lao dong tai thoi diém trude khi tam ding san xuat, kinh doanh
va tai thoi diém dé nghi;

- Danh sach lao dong thudc dién tham gia bao hiém x& hoi phai tam thoi nghi

VIEC.

* Ho so dé nghi xdc dinh gia tri tai san bi thiét hai gom:

- Vian ban dé nghj ctia ngudi sir dung lao dong;

- B4o céo kiém k@ tai san gan nhat trugc thoi diém bj thiét hai

- Bién ban kiém ké tai san thiét hai do thién tai, hoa hoan, dich bénh, mat
mua.

* Ho so dé nghj tam dirng dong vao qui huu tri va tir tudt:

- Vin ban dé nghi tam dimg déng vao quy huu tri va tir tuat;

- Vin ban xéac dinh s lao dong thuoc dién tham gia bao hiém x& hoi tam
thai nghi viée hodc van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai.

d) S6 lwong hd so: 01 hd so

d) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Cdc trwong hop tam dirng déng vao quy huwu tri va tir tudt:

- Tam dung san xuat, kinh doanh tir 01 thang tro 1én do gap kho khan khi
thay d6i co cau, cdng nghé hoic do khang hoang, suy thoéi kinh té hoac thuc hién
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chinh sach cua Nha nude khi tai co cau nén kinh té hoic thuc hién cam két quéc
te;
- Gap kho khin do thién tai, hoa hoan, dich bénh, mat mua.
* Pieu kién tam dirng dong vao quy huwu tri va tir tudt:

Nguoi st dung lao dong thuoc mét trong cac truong hop néu trén, dugc tam
dung dong vao quy huu tri va tir tuat khi cé mét trong cac diéu kién sau:

- Khong bé tri dugc viée lam cho ngudi lao dong, trong d6 sb lao dong
thudc dién tham gia bao hiém xa hoi phai tam thoi nghi viéc tir 50% tong so lao
dong co mat trudc khi tam dung san xuat, kinh doanh tré 1én.

- Bi thiét hai trén 50% tong gi4 tri tai san do thién tai, hoa hoan, dich bénh,
mat mua gay ra (khéng ke gia tri tai san 1a dat).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong,
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan bao hiém x4 hoi theo phan cap cia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

- Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la co quan Noi vu) dia
phuong; cac B9, nganh & Trung wong;

- Co quan tai chinh dia phuong; co quan tai chinh cta Bg, nganh hoac Bo Tai
chinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban xac dinh s lao dong thuoc dién tham gia bao hiém x& hoi tam
thoi nghi viéc hoac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai.

- Quyét dinh tam dimg déng vao quy huu tri va tir tuat.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong

1) Can cir phap ly:

Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi quy dinh vé
xur Iy mot s6 van deé lién quan dén sap x€p to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/Nb-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua BO Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh to
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bat
buoc

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét buoc.

26. Tén thi tuc hanh chinh “Tinh thoi gian cong tac dé huéng bao hiém
x4 hoi d6i voi ngurdi lao dong 1am viéc thudc khu vure nha nwée, nghi ché viée
tir ngay 01 thang 01 nim 1987 dén trudce ngay 01 thang 01 nim 1995”.

a) Trinh ty thue hién va thoi han giai quyét:

Budc 1:

Nguoi lao dong nop hd so theo quy dinh cho ngudi sir dung lao dong;
Budc 2:

Nguoi str dung lao dong tap hop va hoan thién ho so theo quy dinh giri dén
co quan bao hiém xa hoi.

Budc 3:

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so tir nguoi st
dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi phai giai quyét.

Truong hop co quan bao hiém xa hoi khong giai quyét thi phai tra 10i bang
van ban va néu r6 ly do.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép
¢) Thanh phan ho so:
- To khai tham gia bao hiém x4 hoi cua ngudi lao dong.

- Ly lich gbc va Iy lich bd sung (néu c6) cua ngudi lao dong, quyét dinh tiép
nhan, hop dong lao dong, c4c gidy to c6 lién quan khac nhu: quyét dinh nang bac
luong, quyét dinh diéu dong hoac quyét dinh chuyén cong tac, quyét dinh phuc
vién xuat ngii, chuyén nganh, gidy théi tra luong.

- Danh sach cua don vi ¢ tén ngudi lao dong dén ngay 31 thang 12 nam
1994 hoic céc gidy to xac dinh ngudi lao dong ¢ tén trong danh sach ciia don vi
dén ngay 31 thang 12 nim 1994;

- Quyét dinh nghi chd viée. Truong hop khdng cé quyét dinh nghi cho viéc
thi phai c6 x4c nhan bang vin ban cua thi truéng don vi tai thoi diém 1ap ho so
dé nghi cap s6 bao hiém x4 hoi, trong d6 dam bao nguoi lao dong cd tén trong
danh sach cta don vi tai thoi diém cd quyét dinh nghi cho viéc va chua giai quyét
trg cap thoi viéc hoac bao hiém xa hoi mot 1an.
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Truong hop don vi d6 giai thé, thi do co quan quan Iy cap trén truc tiép xac
nhan.

d) S6 lwong hd so: 01 hd so

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong lam viéc thuoc khu vuc nha nuéce, nghi cho viéc tir ngay
01 thang 11 nam 1987 dén trude ngay 01 thang 01 ndm 1995 do doanh nghiép, co
quan, t6 chirc khdng sap xép, bd tri dugc viéc 1am, chwa giai quyét tro cap thoi
viéc hoac bao hiém xa hoi mét lan, tinh dén ngay 31 thang 12 nim 1994 van con
co tén trong danh sach lao dong ctia don vi.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi st dung lao dong, ngudi lao dong

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

S6 bao hiém xa hoi hoic xac nhan bd sung thai gian cong tac trong sé bao
hiém x4 hoi ciia ngudi lao dong.

k) L¢ phi: Khong.

) Tén méu don, mau to khai: Theo quy dinh cta Bao hiém xa hoi Viét
Nam

m) Can c& phép ly:

Luat Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Quéc hoi quy dinh vé
xt ly mot sé van dé lién quan dén sip xép to chic bo may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t chic cia Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudce trung vong

Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
buoc
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Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 cta B
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bt buoc.

27. Tén thi tuc hanh chinh “DPing Ky lai phwong thirc déng va mirc thu
nhép thang 1am ciin c déng bao hiém xi hoi tw nguyén”

a) Trinh tw thwe hién va thoi han giai quyét

Budce 1:

Nguoi tham gia bao hiém x4 hoi tu nguyén ndp hd so theo quy dinh cho co
quan bao hiém x4 hoi.

Budc 2:

Co quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiém giai quyét trong ngay do6i voi
truong hop nhan du ho so theo quy dinh. Truong hop co quan bao hiém x& hoi
khong giai quyét thi phai tra loi bang van ban va néu r6 Iy do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép

¢) Thanh phan hd so:

- S6 bao hiém x4 hoi;

- To khai tham gia bao hiém xa hoi;

d) S6 lwong hd so: 01 ho so

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém x& hoi tu nguyén di hoan thanh viéc dong theo
phuong thuc, muc dong da dang ky trude do.

g) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan bao hiém xa hoi theo phan cap cua Bao hiém xa hoi Viét Nam

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach nguoi tham gia bao hiém x& hoi tu nguyén da duoc diéu chinh
k) Lé phi: Khong.

) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh caa Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

m) Can c& phép ly
Luat Bao hiém x4 hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.
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Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xt [y mot s van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudéc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 caa Chinh pha
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic caa Bo Noi vu.

Nghi dinh sé 134/2015/NB-CP ngay 29 thang 12 nam 2015 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s didu cua Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém x& hoi tu
nguyen.

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh t0
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, the‘}nh pho truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huy¢n, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung wong

Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 02 nim 2016 cta Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat bao
hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén.

28. Tén thi tuc hanh chinh “Hwéng tro cap mot lan déi véi ngudi dang
hwéng lrong huu, trg cap bao hiém xa hoi hang thang khong con cw tri tai
Viét Nam”.

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Nguoi dang hudng lwong huu, trg cap bao hiém xa hoi hang thang
khéng con cu tra tai Viét Nam ¢ nguyén vong nhan tro cap mot 1an nop don dé
nghi cho co quan bao hiém x& hoi.

Bugc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc don dé
nghi, co quan bao hiém xa hoi c6 trach nhiém giai quyét cho ngudi lao dong,
truong hop khéng giai quyét thi phai tra 11 bang vin ban va néu rd ly do.

b) Céach thic thuc hién:

Nop hé so thong qua hinh thtc giao dich dién tir hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic nop truc tiép tai co quan bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so: 01 bo, bao gom: Pon dé nghi.
d) Thoi han giai quyét:

Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi.

e) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dang huéng lwong huu, tro cap bao hiém x& hoi hang thang khi
khong tiép tuc cu tra tai Viét Nam c6 nguyén vong thi duoc giai quyét huong tro
cap mot lan.
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g) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi nudc ngoai dang
huong luong huu, trg cip bao hiém xa hoi hang thang.

h) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x4 hoi theo
phan cap cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chuyén doi
hudng ché do bao hiém xa hoi.

k) L& phi: Khdng.

) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh caa Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

m) Can cir phap ly:

Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia B§ Noi vu.

Nghi dinh s6 143/2018/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Bao hiém x& hoi va Luat An toan, vé sinh lao dong vé bao
hiém x& hoi bat budc dbi véi nguoi lao dong 1 cong dan nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam.

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phit quy dinh to
chtrc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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, M3Au s6 2
(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 146/2018/NP-CP)

BHXH........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH POI TUQNG THAM GIA BAO HIEM Y TE
~ Nam20...
(Kem theo cong van so.... /... ngay... thang... nam ... cua BHXH...)

NG S6 thé
M3 < thgny BHYT di| Noi ding
STT| Hovatén A9 Gigi | Pia chi |phat hanh| ky KCB
BHXH | nam A
: trong | ban dau
sinh N
nam
1 [Nguyén Vin A
2
3

... ngay.... thang....nam....
GIAM bOC
(KyY, ghi ré ho va tén)

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi ro ho va tén)
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